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EDITAL Nº 002/2026-SEMED/PMM 

 

RECADASTRAMENTO GERAL DOS SERVIDORES ATIVOS DA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPÁ, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL 

DE EDUCAÇÃO (SEMED/PMM), no uso de suas atribuições legais que lhe são conferidas 

pelo art. 228, incisos IV e V, da Lei Orgânica do Município de Macapá, e o disposto no art. 

2º do Regimento Interno da Secretaria Municipal de Educação – SEMED, bem como nos 

termos das Portarias nº 97 e 98 de 2026 – SEMED/PMM que, respectivamente, instituem o 

recadastramento e designam a Comissão Especial de Recadastramento, TORNA PÚBLICA 

a realização do Recadastramento Geral dos Servidores Ativos da Secretaria Municipal de 

Educação – SEMED/PMM, com a finalidade de atualizar a base de dados funcionais, 

cadastrais e institucionais, bem como modernizar o sistema de gestão de pessoas, 

promovendo maior eficiência administrativa, transparência, planejamento estratégico e 

segurança das informações. 

O recadastramento constitui medida indispensável para o aprimoramento das políticas públicas 

educacionais, garantindo maior precisão na gestão de recursos humanos, na organização da 

lotação dos servidores ativos e na implementação de melhorias estruturais no âmbito da rede 

municipal de ensino. 

1. DO OBJETIVO 

1.1. O presente recadastramento tem por objetivos atualizar os dados cadastrais, funcionais e 

pessoais de todos os servidores ativos da Secretaria Municipal de Educação-SEMED, com o 

intuito de modernizar o sistema de gestão de pessoas, consolidar informações para planejamento 

administrativo, assegurar maior eficiência e transparência na administração pública, garantindo 

conformidade com as normas legais de proteção de dados. 

2. DO PÚBLICO ALVO 

2.1. Constituem o público alvo deste edital, todos os servidores públicos titulares de cargo efetivo 

da Secretaria Municipal de Educação-SEMED em atividade nas unidades escolares, unidades 

administrativas da SEMED, os que estão à disposição dos Conselhos (CMEM, CACS FUNDEB, 

CAE), Comissão de Gestão do Plano de Careiras - CGPC, cargos comissionados, contratados e 

servidores titulares da SEMED à disposição, cedidos, permutados a qualquer outra unidade 

federativa ou Secretaria da Prefeitura Municipal de Macapá, ou em regime de colaboração por 

meio do “Colabora Amapá Educação”, e os em exercício de mandato classista. 

3. DO PASSO A PASSO PARA REALIZAÇÃO DO RECADASTRAMENTO 

3.1.  Do Acesso ao Sistema 

3.1.1. O servidor deverá, exclusivamente dentro do período correspondente à sua categoria, 

acessar o sítio eletrônico: https://app.proesc.com/recadastramento/semed/home, por meio da 

plataforma PROESC. 

3.1.2. O acesso ao sistema será realizado mediante a utilização do CPF do servidor como chave 

de identificação. 

https://app.proesc.com/recadastramento/semed/home
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3.1.3. O procedimento de recadastramento será composto por três etapas sucessivas e 

complementares, a saber: 

I – Do Preenchimento do Formulário, consistente na inserção das informações pessoais e 

funcionais exigidas pelo sistema, bem como no envio da documentação obrigatória em formato 

digital; 

II – Da Validação, realizada pelo Comitê de Validação designado pela Secretaria Municipal de 

Educação, que procederá à conferência das informações prestadas e da documentação anexada, 

podendo atribuir ao formulário o status correspondente à existência ou não de pendências; 

III – Da Confirmação do Recadastramento, que ocorrerá após a validação integral das 

informações, ocasião em que o servidor será formalmente comunicado acerca da conclusão do 

procedimento por meio do e-mail informado no momento do recadastramento. 

3.2. Do Preenchimento do Formulário 

3.2.1. Após o acesso, o servidor deverá: 

a) Preencher todos os campos obrigatórios indicados no sistema; 

b) Conferir atentamente as informações prestadas; 

c) Anexar os documentos solicitados. 

3.2.2. Os documentos deverão ser enviados em formato PDF ou IMAGEM, devendo estar 

legíveis, completos e atualizados. 

3.2.3. O servidor poderá: 

I – Salvar parcialmente o formulário, caso necessite reunir documentação adicional, podendo 

retornar posteriormente para concluir o procedimento, desde que dentro do período estabelecido 

para sua categoria; ou 

II – Concluir o envio do formulário, finalizando o procedimento. 

3.2.4. Ao final do preenchimento das informações e do envio da documentação exigida, o servidor 

deverá, obrigatoriamente, dar ciência e concordância ao Termo de Aceite disponibilizado ao 

término do formulário eletrônico, etapa indispensável para a conclusão da fase de Preenchimento 

do Formulário. 

3.2.4.1. A ausência de manifestação expressa de ciência ao Termo de Aceite impedirá a 

finalização do procedimento, não sendo considerado concluído o recadastramento enquanto não 

realizada essa confirmação. 

3.2.4.2. O aceite eletrônico importará declaração de veracidade das informações prestadas e de 

autenticidade dos documentos anexados, responsabilizando-se o servidor administrativa, civil e 

penalmente por eventual inconsistência ou falsidade. 

3.2.5. Após a conclusão do envio, o servidor receberá, em seu e-mail cadastrado no 

recadastramento, confirmação automática de recebimento do formulário. 

3.3. Da Etapa de Validação 
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3.3.1. Encerrada a etapa de envio pelo servidor, o formulário será encaminhado ao Comitê de 

Validação, responsável por: 

a) Verificar se a documentação anexada está legível; 

b) Conferir se os documentos correspondem ao servidor; 

c) Confirmar se todas as informações exigidas foram devidamente preenchidas. 

3.3.2. Após a análise, o sistema poderá atribuir ao formulário um dos seguintes status: 

3.3.2.1. O STATUS CORREÇÃO será atribuído quando o Comitê de Validação identificar: 

a) Documento ilegível ou incompleto; 

b) Documento divergente das informações prestadas; 

c) Ausência de documentação obrigatória; 

d) Necessidade de complementação de dados. 

3.3.2.1.1. Nessa hipótese, o servidor deverá: 

I – Acessar novamente o sistema; 

II – Corrigir ou complementar as informações solicitadas; 

III – Reenviar os documentos indicados, dentro do prazo estabelecido. 

3.3.2.1.2. O não atendimento às pendências poderá implicar irregularidade cadastral, sujeitando 

o servidor às medidas administrativas cabíveis. 

3.3.2.2. O STATUS VALIDADO será atribuído quando o Comitê de Validação confirmar que: 

a) Toda a documentação anexada está legível; 

b) As informações prestadas correspondem ao servidor; 

c) Não há pendências ou inconsistências. 

3.3.2.2.1. Nessa hipótese, o recadastramento será considerado regularmente concluído. 

4. DAS COMUNICAÇÕES ELETRÔNICAS 

4.1. Em ambos os casos (STATUS CORREÇÃO e STATUS VALIDADO), o servidor receberá 

comunicação oficial por meio do e-mail informado no recadastramento. 

4.2. É de responsabilidade do servidor manter seu endereço eletrônico atualizado e acompanhar 

as comunicações encaminhadas pela Secretaria Municipal de Educação. 

5. DOS PERÍODOS DE RECADASTRAMENTO 

5.1. O recadastramento será realizado exclusivamente por meio eletrônico, no sítio: 

https://app.proesc.com/recadastramento/semed/home , por intermédio da plataforma PROESC, 

conforme o cronograma abaixo: 

 

https://app.proesc.com/recadastramento/semed/home
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PERÍODO PÚBLICO ALVO 

02/03, às 10h, a 

13/03 às 23h59 

 

Servidores do administrativo; 

Conselhos; 

CGPC; 

Diretores de escolas; 

Servidores cedidos, permutados ou em regime de colaboração; e 

Cargos em Comissão 

Mandatos Classistas 

 

16/03, às 10h, a 

27/03 às 23h59 

 

Auxiliares lotados nas unidades escolares 

 

30/03, às 10h, a 

17/04 às 23h59 

 

Professores e pedagogos efetivos e contratados lotados nas unidades 

escolares 

 

 

6. DA OBRIGATORIEDADE 

6.1. A participação no recadastramento é obrigatória e indispensável a todos os servidores ativos 

vinculados à Secretaria Municipal de Educação, independentemente da forma de provimento ou 

regime jurídico. 

6.2. O recadastramento é instrumento essencial para assegurar: regularidade funcional; 

atualização da situação cadastral; continuidade do processamento da folha de pagamento; 

confiabilidade das informações institucionais. 

6.3. A não participação dentro do prazo estabelecido poderá acarretar a suspensão dos 

vencimentos do servidor, até que a situação seja devidamente regularizada. 

7. DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 

7.1. Para a efetivação do recadastramento, o servidor deverá anexar, em formato digital (PDF ou 

imagem legível), os seguintes documentos: 

7.1.1. Documento oficial de identificação com foto (RG ou CNH); 

7.1.2. CPF; 

7.1.3. Comprovante de residência atualizado (últimos 90 dias); 

7.1.4. Título de eleitor; 

7.1.5. Certidão de quitação eleitoral; 

7.1.6. Certificado de reservista (para servidores do sexo masculino); 

7.1.7. Comprovante de estado civil (certidão de nascimento, casamento ou averbação); 

7.1.8. Portaria de nomeação ou ato de posse; 

7.1.9. Termo de cessão ou permuta (quando aplicável); 
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7.1.10. Comprovante de escolaridade e/ou habilitação exigida para o cargo; 

7.1.11. Número de conta bancária atualizada; 

7.1.12. Outros documentos que venham a ser solicitados no sistema. 

8. DO SUPORTE AO SERVIDOR 

8.1. Com o objetivo de garantir que todos os profissionais possam realizar o procedimento com 

tranquilidade, a Secretaria Municipal de Educação disponibilizará: posto de atendimento 

presencial na sede da Secretaria de Educação (Rua Eliezer Levi, nº 2045 – Centro de Macapá), 

para orientação e apoio aos servidores que apresentarem dificuldades no acesso ou preenchimento 

das informações do recadastramento - de segunda às sextas-feiras (úteis), 10h às 12h; 

8.2. Atendimento via WhatsApp, destinado a prestar esclarecimentos e suporte técnico durante 

todo o período do recadastramento por meio do número 96 99131-6927 (das 10h às 16h).  

9. DA PROTEÇÃO DE DADOS 

9.1. A Secretaria Municipal de Educação e a plataforma PROESC reafirmam seu compromisso 

com a segurança e a confidencialidade das informações fornecidas, garantindo que o tratamento 

dos dados pessoais ocorrerá em estrita conformidade com a Lei nº 13.709/2018 — Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

9.2. Os dados coletados serão utilizados exclusivamente para fins administrativos e institucionais, 

sendo adotadas medidas técnicas e organizacionais aptas a proteger as informações contra acessos 

não autorizados, vazamentos ou qualquer forma de tratamento inadequado. 

10. DISPOSIÇÕES FINAIS 

10.1. O recadastramento representa um passo fundamental para o fortalecimento da gestão pública 

educacional, contribuindo para maior organização, eficiência administrativa e valorização dos 

profissionais da educação. 

10.2. A participação de todos é indispensável, sendo medida de responsabilidade funcional e 

compromisso institucional. 

 

Macapá-AP, 25 de FEVEREIRO de 2026. 

 

 

 

MARCOS ANDRÉ PANTOJA DA SILVA 

Secretário Municipal de Educação de Macapá 

Decreto Nº 5.439/2025 – PMM 
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