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DECISAO NORMATIVA N°. 013/2019-TCE/AP

Dispbe acerca das unidades jurisdicionadas
cujos responsaveis terdo as contas de 2019
julgadas pelo Tribunal, especificando a forma,
0S prazos de entrega e 0s conteudos das
pecas complementares que comporao o0s
processos de contas desse exercicio, nos
termos do art. 5° da Instrucdo Normativa n°
01, de 20 de setembro de 2017.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAPA, usando das atribuicdes que Ihe
sdo conferidas pelos artigos 111, § 1° e 112, da Constituicdo do Estado do Amapa e pelo
art. 26, XX, da Lei Complementar n°. 010, de 20 de setembro de 1995;

Considerando o comando do art. 5°, da Instrucdo Normativa n°. 01, de 20 de setembro
de 2017, o disposto nos artigos 3° e 18, da Resolu¢cdo Normativa n°. 176/2018 — TCE/AP,
0 conteudo dos documentos 06701/2019, 06664/2019, 06769/2019, 06688/2019,
06639/2019 e 06460/2019 elaborados pelas Inspetorias de Controle Externo, bem como
o documento 05960/2019 elaborado pela Controladoria Geral do Estado do Amapa,
resolve:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E ABRANGENCIA

Art. 1°. As disposi¢Oes desta decisdo normativa aplicam-se as unidades jurisdicionadas
estaduais e municipais cujos responsaveis terdo as contas do exercicio de 2019 julgadas
pelo Plenario do TCE, bem como aos respectivos 6rgaos de controle interno, que devem
obedecer, ainda, as disposi¢des da Instrucdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP.

81°. Os responsaveis pelas unidades jurisdicionadas relacionadas no Anexo I, Partes A
e B, desta decisdo, arrolados nos termos do art. 10, da Instru¢cdo Normativa n°. 01/2017
— TCE/AP, terdo as contas do exercicio de 2019 julgadas pelo Tribunal com base na
competéncia prevista no inciso Il e Ill do art. 112 da Constituicdo do Estado do Amapa e
de acordo com as disposic¢des do art. 41, da Lei Complementar n°® 010/1995.

§2°. As contas do Tribunal de Contas serao julgadas pela Assembleia Legislativa, nos
termos do art. 95, XVII, da Constituicdo Estadual.

83°. As unidades jurisdicionadas néo relacionadas no Anexo I, Partes A e B, néo terdo
processo de contas ordinarias do exercicio 2019 constituido para julgamento, salvo
ocorréncia de fato que enseje decisdo especifica do conselheiro relator das contas da
unidade pela constituicdo de processo de contas desse exercicio para julgamento, sem
prejuizo da manutencdo das demais formas de fiscalizacdo exercidas pelos controles
interno e externo.

84°, Na determinacao de julgamento referida no paragrafo anterior, o conselheiro relator
fixara os prazos para a apresentacdo e os conteudos das pecas de que trata o art. 2°.
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85°. Os responsaveis pelas unidades relacionadas no Anexo | deverdo encaminhar aos
respectivos 6rgaos de controle interno copia do relatério de gestéo, imediatamente apos
a sua apresentacao ao Tribunal.

DA APRESENTACAO E ADMISSIBILIDADE DAS PECAS COMPLEMENTARES

Art. 2°. Os responsaveis pelas unidades jurisdicionadas, os 6rgaos de controle interno e
as demais instancias obrigadas a se pronunciarem sobre as contas de que trata o art. 1°
devem apresentar as pegas complementares ao relatério de gestdo, observando os
conteudos fixados nos anexos desta decisédo normativa, conforme a seguir:

| - rol de responsaveis, nos termos dos artigos 10 e 11 da Instrugcdo Normativa n°.
01/2017 — TCE/AP e do art. 7° e Anexo Il desta decisdo normativa, fazendo os ajustes
que forem necessarios no rol anexo ao relatério de gestao;

Il — o parecer da unidade de auditoria interna ou de auditor interno, observado o disposto
no Anexo lllI;

[l - relatério de auditoria, observado o disposto no Anexo IV;
IV - certificado de auditoria, observado o disposto no Anexo V;
V - parecer do dirigente do 6rgdo de controle interno, observado o disposto no Anexo VI;

VI - pronunciamento do dirigente méximo da unidade jurisdicionada, atestando haver
tomado conhecimento das conclusGes contidas no parecer do dirigente do 6érgdo de
controle interno competente sobre o desempenho e a conformidade da gestdo da
unidade, conforme disposto no Anexo VII.

81°. Os responsaveis pela elaboragéo das pecas relacionadas nos incisos Il, I, IV e V
deste artigo, devem expressar opinido sobre a gestéo integral das unidades relacionadas
no Anexo |, ainda que se utilizem de amostras, de forma a proporcionar visao sistémica
das principais acdes empreendidas pelos gestores no exercicio de 2019 e dos resultados
delas decorrentes.

§2°. Para fins de constituicdo do processo de contas pelo Tribunal, sera considerado o
relatorio de gestdo enviado nos termos da Decisdo Normativa referida no art. 4°, da
Instrugdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP, ficando as unidades jurisdicionadas
relacionadas no Anexo |, Partes A e B, desta decisdo normativa dispensadas do seu
reenvio no momento da entrega das pecas complementares de que trata o caput deste
artigo.

§3°. Para fins de envio ao Tribunal, as pecas de que trata o caput deste artigo devem ser
organizadas por unidade jurisdicionada relacionada no Anexo | desta decisdo normativa,
observando-se a ordem estabelecida nos referidos incisos e também:

| - no caso de contas apresentadas na forma consolidada, as pecas devem ser
elaboradas para a unidade consolidadora, porém, deve-se considerar também os fatos
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relevantes da gestdo de unidade consolidada para fins de opinido;

Il - no caso de contas apresentadas na forma agregada, as pecas devem ser elaboradas
para a unidade agregadora e para cada unidade agregada, separadamente.

84°, As unidades de controle interno, secretarias, assessorias ou equivalentes,
integrantes da estrutura dos Poderes Legislativo e Judiciario, assim como do Ministério
Publico e Tribunal de Contas, em razdo de desempenharem nas contas o papel de 6rgéo
de controle interno disposto no art. 114, da Constituicdo do Estado do Amapa, estao
dispensadas da elaborag&o do parecer de que trata o item 1 do Anexo Ill desta decisédo
normativa.

85°. As unidades referidas no 8 4° deste artigo podem, sem prejuizo do disposto nesse
mesmo paragrafo, incluir no relatério de auditoria informagdes consideradas relevantes
sobre sua atuacdo, funcionamento e relacionamento com a alta administracdo da
unidade jurisdicionada.

86°. As pecas a que se referem o art. 13, lll, da Instrugcdo Normativa n°. 01/2017 —
TCE/AP tiveram formato, conteddo e momento de entrega estabelecidos na Decisdo
Normativa que dispbs acerca dos relatorios de gestéo.

87°. As pecas de que trata o caput devem ser apresentadas presencialmente em midia
eletrbnica ou via e-mail (protocolo@tce.ap.qov.br), observado o seguinte:

| — O oficio de encaminhamento podera ser fisico ou digitalizado, devidamente assinado
pela autoridade méaxima dirigente que efetuar a remessa. As demais pecas deverao ser
enviadas exclusivamente em formato eletrénico, observado o disposto no Anexo VIII.

Il — Se o envio ocorrer em formato totalmente eletrénico, mediante remessa por e-mail,
o oficio e as demais pecas que exigirem assinatura serdo assinados por meio de
certificado digital.

Art. 3°. As desconformidades das pecas referidas no art. 13, da Instrugcdo Normativa n°.
01/2017 — TCE/AP seréo tratadas da seguinte forma:

| - as pecas que estiverem em desacordo com as formas e os conteudos definidos seréo
devolvidas a unidade jurisdicionada responsavel ou ao 6rgédo de controle interno para
realizacdo dos ajustes necessarios, devendo reapresentar a peca corrigida no prazo de
15 (quinze) dias, prorrogavel por igual periodo;

Il - a ndo correcdo das falhas no prazo fixado de acordo com o inciso anterior sujeitara
0S responsaveis a multa prevista no art. 85, da Lei Complementar n°. 010/1995, sem
prejuizo do disposto no art. 5°;

lll - as desconformidades dos relatérios de gestdo com os dispositivos da deciséo
normativa a que se refere o art. 4° da Instrugdo Normativa n° 01/2017 — TCE/AP
observadas pelo érgéo de controle interno devem ser reportadas no relatério de auditoria,
gue pode contemplar, ainda, os esclarecimentos oferecidos pelos responsaveis a esse
respeito;
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IV - o 6rgdo de controle interno deve avaliar a pertinéncia de considerar as
desconformidades de que trata o inciso anterior na opiniao a ser expressa no certificado
de auditoria.

Art. 4°. Quando for deferida prorrogacédo de prazo para entrega do relatorio de gestédo
com base na solicitacdo prevista no art. 8°, da Instrucdo Normativa n° 01/2017 —
TCE/AP, o prazo fixado no Anexo | desta decisdo normativa para apresentacdo das
pecas complementares ficara automaticamente prorrogado por igual periodo.

Art. 5°. Os responsdveis pelas unidades jurisdicionadas relacionadas no Anexo |, Partes
A e B, desta Decisdo Normativa somente se desincumbirdo do dever de prestar contas
apos decisao de admissibilidade proferida pelo Relator sobre o relatorio de gestao e
sobre as pecas complementares.

81°. Em caso de omissao do 6rgdo de controle interno, a responsabilizacéo do dirigente
da unidade somente sera afastada se comprovar, cumulativamente, que ndo possuia a
atribuicdo de implementacéo, supervisdo ou geréncia sobre o referido 6rgédo de controle
interno e que representou a autoridade competente acerca da irregularidade, sem
prejuizo da responsabilidade solidaria prevista no art. 78, da Lei Complementar n° 010,
de 20 de setembro de 1995.

§2°. Quando houver omisséo pela ndo entrega ou ndo admissibilidade do relatério de
gestdo, o procedimento seguira o rito estabelecido no Capitulo IV da Resolucéo
Normativa n°. 176/2018 — TCE/AP, inclusive para aquelas unidades nao relacionadas no
Anexo I.

Art. 6°. As unidades jurisdicionadas relacionadas no Anexo | desta decisdo normativa
que tenham suprimido do relatério de gestao informacdes sujeitas a sigilo por expressa
disposicéo legal devem manter tais informacdes sob sua guarda e franquear acesso ao
Tribunal e ao 6rgéo de controle interno respectivo, quando solicitado.

DA COMPOSICAO DO ROL DE RESPONSAVEIS E RESPONSABILIZACAO

Art. 7°. Para fins do julgamento a que se refere o art. 41, da Lei Complementar n°
010/1995, consideram-se responsaveis o0s titulares e substitutos que desempenharam,
no exercicio de 2019, pelo menos uma das naturezas de responsabilidade especificadas
no caput do art. 10, da Instrugdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP.

81°. O rol das contas consolidadas, conforme classificagdo do Anexo I, Partes A e B,
somente podera conter responsaveis que desempenharam as nhaturezas de
responsabilidade especificadas no caput do art. 10, da Instru¢do Normativa n°. 01/2017
— TCE/AP na unidade jurisdicionada consolidadora.

§2°. Excetua-se do disposto no paragrafo anterior o rol de responsaveis de Secretaria
estadual, municipal ou 6rgao equivalente que, conforme Anexo |, Partes A e B, consolide
a gestao de outras secretarias, fundos ou 6rgéos, no qual devem ser incluidos também
os dirigentes maximos e respectivos substitutos das secretarias, fundos ou 6rgaos cujas
gestdes tenham sido consolidadas.
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83°. No caso de contas classificadas como agregadas no Anexo |, Partes A e B, a
unidade jurisdicionada agregadora e as agregadas deverao constituir, de forma separada
para cada unidade, rol com o0s responsaveis que desempenharam as naturezas de
responsabilidade especificadas no caput do art. 10, da Instrucdo Normativa n°. 01/2017
— TCE/AP.

84°, O responsavel substituto de que trata o caput podera constar do rol somente se tiver
efetivamente exercido a substituicdo do titular no exercicio de referéncia das contas,
situacdo em que deverdo ser informados os periodos.

DA AUDITORIA NAS CONTAS

Art. 8°. A auditoria anual nas contas é o conjunto de todos os trabalhos de auditoria
desenvolvidos pela funcéo de auditoria interna dos 6rgaos e entidades que comp&em o
Sistema de Controle Interno das unidades jurisdicionadas, ou ainda em colaboracédo ou
cooperacao entre estes e as auditorias independentes, de acordo com seus planos
anuais de auditoria e de controle.

Paragrafo unico. O dirigente maximo da unidade jurisdicionada deve garantir o amplo
acesso do 6rgao de controle interno as informacdes sobre a gestdo necessarias para a
certificacao das contas.

Art. 9°. A auditoria anual nas contas tem por objetivo fomentar a boa governanca publica,
aumentar a transparéncia, provocar melhorias na prestacdo de contas dos 6rgdos e
entidades estaduais e municipais, induzir a gestdo publica para resultados e fornecer
opinido sobre como as contas devem ser julgadas.

81°. As conclusfes da auditoria devem ter como base a analise:
| - da legalidade, legitimidade e economicidade dos atos de gestao;

Il - a confiabilidade e efetividade dos controles internos relacionados a consecucéo dos
objetivos institucionais e a elaboracdo das demonstracdes contdbeis e de relatorios
financeiros;

lIl - o desempenho da gestéo;
IV - a exatiddo das demonstracdes contabeis.

§2°. O 6rgao de controle interno deve buscar a ado¢cdo de padrfes internacionais na
conducédo da auditoria nas contas, especialmente aqueles relacionados a trabalhos de
asseguracao, de forma a garantir a credibilidade e aumentar a seguranca dos resultados
aos usuarios dos produtos da auditoria empreendida.

Art. 10. No planejamento da auditoria nas contas, o 6rgdo de controle interno deve
considerar o contexto e as particularidades da gestdo da unidade jurisdicionada
auditada, tendo ainda como referéncia, para a definicdo do escopo:

| - 0 exercicio a que se referem as contas auditadas;
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Il - os conteudos exigidos nos relatorios de gestdo das unidades jurisdicionadas nas
Partes Geral e Especifica do Anexo Ill da decisdo normativa a que se refere o art. 4°, da
Instrucdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP;

[l - os conteudos indicados no Quadro 1 do Anexo lll desta decisdo normativa;

IV - os trabalhos de acompanhamento da gestéo realizados com base nas competéncias
estabelecidas nos incisos I, Il e 11l do art. 114, da Constituicdo do Estado do Amapa.

81°. O 6rgédo de controle interno deve se utilizar de abordagem baseada em risco para
definicdo do escopo da auditoria e da extensdo dos procedimentos a serem aplicados.

§2°. O 6rgao de controle interno pode, sempre que necessario para a robustez da opinido
sobre a gestédo da unidade auditada, utilizar amostragem estatistica ou por julgamento
(n&o-estatistica) para representar adequadamente o universo sobre o qual a opinido sera
emitida.

83°. No caso de utilizagcdo de amostragem estatistica por unidade monetéria, o 6rgéao de
controle interno deve, para o calculo do tamanho da amostra, determinar o nivel de
irregularidade tolerdvel com base na materialidade definida nos termos do § 4° deste
artigo.

84°. Na ocorréncia de irregularidade quantificavel financeiramente, o 6érgéo de controle
interno deve determinar, com base na despesa empenhada total da unidade auditada, o
corte de materialidade para fins de definicdo da relevancia e do impacto da irregularidade
na gestdo como um todo.

85°. Na ocorréncia de irregularidade néo quantificavel, o 6rgdo de controle interno deve
considerar, para fins de definicao da relevancia, o potencial prejuizo no cumprimento dos
objetivos estratégicos da unidade auditada, bem como a frequéncia de sua ocorréncia,
descrevendo a metodologia utilizada para tal definicao.

86°. As unidades técnicas do Tribunal podem, em comum acordo com 0s respectivos
orgaos de controle interno e em razdo da necessidade de acompanhamento de aspecto
especifico e relevante da gestdo da unidade auditada, propor ajustes no escopo da
auditoria nas contas.

§7°. Para fins de registro, o acordo celebrado entre a unidade técnica e o 6rgédo de
controle interno de que trata o § 6° deste artigo configurard peca do processo de contas
da unidade auditada.

88°. O orgdo de controle interno deve, em relacdo aos conteudos especificos exigidos
da unidade auditada na Parte Especifica do Anexo Ill da decisdo normativa a que se
refere o art. 4°, da Instrugdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP, avaliar as informacdes
prestadas pelos dirigentes, no minimo, quanto a completude e a veracidade.

Art. 11. O relatorio de auditoria deve se orientar pelos requisitos de clareza, convicgao,
concisao, completude, exatidao, relevancia, tempestividade e objetividade e deve conter
elementos suficientes para a compreensao do objetivo, do escopo e das limitagbes do
escopo da auditoria.
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81°. O orgao de controle interno deve detalhar no relatério de auditoria a metodologia
utilizada para a avaliacdo dos conteudos da gestdo da unidade auditada e, quando for o
caso, para a escolha de amostras.

§2°. A opinido emitida pelo 6rgéo de controle interno deve estar suportada por evidéncia
suficiente e adequada.

§3°. Caso nao tenha obtido evidéncia suficiente e adequada em decorréncia de restricdo
de acesso a informacdes ou omissdo do auditado, o 6rgao de controle interno pode se
abster de emitir opinido no certificado de auditoria, desde que faca constar do relatério
de auditoria todas as iniciativas adotadas para a tentativa de emissédo de opinido sobre
a gestao dos responsaveis.

84°, Para a emissdo de opinido pela irregularidade das contas, o 6rgdo de controle
interno deve avaliar a representatividade da irregularidade verificada com base no corte
de materialidade estabelecido no planejamento e nos seus efeitos na gestao integral da
unidade auditada.

85°. Os atos de gestdo praticados com impropriedade por responsaveis arrolaveis
conforme o art. 10, da Instrucdo Normativa n°. 01/2017 — TCE/AP e o art. 7°, desta
decisdo normativa, que indiqguem a ressalva ou irregularidade das contas, devem ser
caracterizados com, no minimo, os elementos que compdéem a matriz de
responsabilizacdo constante do Quadro 2 do Anexo IV desta norma, a qual devera ser
anexada ao relatdrio de auditoria.

86°. Caso seja identificada irregularidade cometida por responsavel ndo arrolavel no
processo de contas, conforme disposto no art. 10, da Instrucdo Normativa n°. 01/2017 —
TCE/AP e art. 7° desta decisao normativa, ou relativa a fato ocorrido fora do periodo de
abrangéncia das contas em analise, apds esgotadas as possibilidades de apuracéo e
responsabilizacdo no ambito administrativo interno, o 6rgdo de controle interno deve
representar ao Tribunal de Contas do Estado nos termos do 8§ 1° do art. 114, da
Constituicdo do Estado do Amap4@, c/c o art. 78, da Lei Complementar n°. 010/1995 e
com o inciso lll do art. 101, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do
Amapa.

§7°. Sem prejuizo das providéncias indicadas no paragrafo anterior, o 6rgéo de controle
interno podera informar, em capitulo especifico do relatério de auditoria, sintese das
irregularidades cometidas por responsaveis nao arrolaveis ou ocorridas fora do periodo
de abrangéncia das contas em analise, avaliando os possiveis reflexos de tais
irregularidades no julgamento da gestdo dos responsaveis arrolados e indicando as
providéncias adotadas para sana-las.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os orgéos de controle interno e as unidades de auditoria interna podem
encaminhar até 15/06/2020 sugestdes para a elaboracao das pecas e conteudos de que
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tratara a decisdo normativa prevista no art. 5°, da Instrucdo Normativa n°. 01/2017 —
TCE/AP, relativa as contas do o exercicio de 2020.

Art. 13. Esta decisdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo e se aplica a
constituicdo dos processos de contas ordinarias referentes ao exercicio de 2019.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado do Amapa, Plenario Conselheiro
José Verissimo Tavares, em Macapa/AP, 132 Sessao Administrativa de 2019, realizada
no dia 22 de novembro de 2019.

Conselheiro MICHEL HOUAT HARB
Presidente

Conselheiro REGILDO WANDERLEY SALOMAO
Relator

RACHEL BARBALHO RIBEIRO DA SILVA
Procuradora-Geral de Contas
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ANEXO |

PARTE A — UNIDADES JURISDICIONADAS ESTADUAIS

UNIDADES JURISDICIONADAS ESTADUAIS QUE C(;?flséi'zzgl?\lo
TERAO PROCESSOS DE CONTAS DO EXERCICIO DE TCE/IAP no DATA LIMITE
2019 CONSTITUIDOS 01/2017)
PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Assembleia Legislativa (AL). | Individual | 30/9/2020
TRIBUNAL DE CONTAS
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Tribunal de Contas (TCE), consolidando as informagfes
sobre a gestdo do Fundo de Modernizacdo do Tribunal de Consolidado 30/9/2020
Contas do Estado do Amapa (FMTCE).
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Tribunal de Justi¢a (TJ), consolidando as informac6es sobre
a Fun Manutenca R relhamen .
Suicn (IMIR3) & do Fundo do Apoio ace dugados da | COTSOIdado | 30912020
Infancia e da Juventude (FAJIJ).
MINISTERIO PUBLICO
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Procuradoria Geral de Justica (PGJ), consolidando as
informacdes sobre a gestdo do Fundo Especial de Apoio e Consolidado 30/9/2020
Desenvolvimento do Ministério Publico.
PODER EXECUTIVO
GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Defensoria Publica do Estado (DPE/AP). Individual 31/8/2020
Secretaria de Estado da Administracéo (SEAD) Individual 31/8/2020
Secretaria de Estado da Educacéo (SEED), consolidando
Deseranmento da Edutagio Bésion e de valorzagdgdos | | COTSOICad0 | 30912020
Profissionais da Educacdo (FUNDEB).!
Secretaria de Estado do Desenvolvimento Rural (SDR),
consolidando as informagfes sobre a gestdo do Fundo de Consolidado 31/8/2020

Desenvolvimento Rural do Amapa (FRAP).
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Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ), consolidando
as informac68es da gestédo da Secretaria Adjunta da Receita

Estadual (SARE) e da Secretaria Adjunta do Tesouro Consolidado 30/9/2020
Estadual (SATE).
Secretaria de Estado da Infraestrutura (SEINF). Individual 30/9/2020
Secretaria de Estado do Transporte (SETRAP) Individual 30/9/2020
Secretaria de Estado do Meio Ambiente (SEMA),
consolidando as informagfes da gestdo do Fundo Estadual .
de Recursos para o Mei% Ambiegr]ne (FERMA) e do Fundo Consolidado 31/8/2020
de Recursos Hidricos do Amapa (FERH).
Secretaria de Estado da Saude (SESA), consolidando as .
informacdes da gestdo do Fundo I(Estadulll de Saulde (FES). Consolidado 30/9/2020
Sistema Integrado de Atendimento ao Cidaddo (SIAC),
consolidando as informacgdes sobre a gestdo das unidades Consolidado 31/8/2020
Super-Facil.
ADMINISTRACAO INDIRETA
Servigco Social Autbnomo
Amapéa Previdéncia (AMPREV), consolidando as
informacdes sobre a gestdo dos Planos Previdenciario e Consolidado 30/9/2020
Financeiro.
Autarquia
Departamento Estadual de Transito (DETRAN). Individual 31/8/2020
Sociedade de Economia Mista
Companhia de Agua e Esgoto do Amapa (CAESA). Individual 30/9/2020
Companhia de Eletricidade do Amapé (CEA). Individual 30/9/2020

1 Reinclusdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacé@o Béasica e de Valorizacdo dos

Profissionais da Educacdo (FUNDEB) na prestacdo de contas consolidada da SEED.
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PARTE B (ANEXO I) — UNIDADES JURISDICIONADAS MUNICIPAIS

UNIDADES JURISDICIONADAS MUNICIPAIS QUE fﬁf_%ﬂ‘;ﬁf
TERAO PROCESSOS DE CONTAS DO EXERCICIO TCE/AP no DATA LIMITE
DE 2018 CONSTITUIDOS 01/2017)
PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE MACAPA
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéao Publico
Secretaria Municipal de Educacéo, consolidando as
informagdes sobre a gestdo dos recursos do Fundo | Consolidado 31/8/2020
Municipal de Desenvolvimento da Educacéo.
Secretaria Municipal de Saude, consolidando as
informagbes sobre a gestdo do Fundo Municipal de | Consolidado 30/9/2020
Saude.
Secretaria Municipal de Administracéo Individual 31/8/2020
ADMINISTRACAO INDIRETA
Autarquia
Companhia de Transito e Transporte de Macapa. Individual 31/8/2020
ADMINISTRACAO INDIRETA
Fundacéo Puablica
Fundagdo Macapé Previdéncia (MACAPAPREV). Individual 30/9/2020
MUNICIPIO DE OIAPOQUE
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Secretaria Municipal de Educacéo, consolidando as
informagdes sobre a gestdo dos recursos do Fundo | Consolidado 31/8/2020
Municipal de Educagéo.
MUNICIPIO DE SANTANA
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Publico
Secretaria Municipal de Educacao, consolidando as
informacdes sobre a gestdo dos recursos do Fundo | Consolidado 31/8/2020
Municipal de Desenvolvimento da Educacéao.
Secretaria Municipal de Saude, consolidando as
informacdes sobre a gestdo do Fundo Municipal de Consolidado 31/8/2020

Saude.
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ADMINISTRACAO INDIRETA

Autarquia
ISnas:::::]Z (giNl:)rI:\éS;a'nma Social do Municipio de Individual 30/9/2020
MUNICIPIO DE PORTO GRANDE
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Puablico
Secretaria Municipal de Educacao, consolidando as
informagdes sobre a gestdo do Fundo Municipal de | Consolidado 31/8/2020
Educacdo.
MUNICIPIO DE CALCOENE
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Puablico
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura,
consolidando as informacdes sobre a gestdo do Fundo | Consolidado 31/8/2020
Municipal de Desenvolvimento da Educacéao.
MUNICIPIO DE MAZAGAO
ADMINISTRACAO DIRETA
Orgéo Puablico
Secretaria Municipal de Educacéo, consolidando as
informacfes sobre a gestdo dos recursos do Fundo | Consolidado 31/8/2020

Municipal de Desenvolvimento da Educacéo.
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ANEXO I
ROL DE RESPONSAVEIS

O rol de responséaveis é peca de apresentacdo obrigatéria pelas unidades jurisdicionadas
relacionadas no Anexo | desta decisdo normativa, conforme estabelece o art. 27, § 2° da Lei
Complementar n°® 010/1995, e deve obedecer as disposi¢cdes dos arts. 10 e 11 da IN TCE/AP
01/2017 e o art. 7° desta decisdo normativa.

Para fins de elaboracao do rol de responsaveis, as unidades jurisdicionadas devem observar o
seguinte:

a) restringir o rol as naturezas de responsabilidade estabelecidas no art. 10 da IN TCE/AP
01/2017;

b) no caso de cargos de direcdo de nivel de hierarquia imediatamente inferior ao do dirigente
maximo de que trata o inciso Il do art. 10 da IN TCE/AP 01/2017, observar que devem ser cargos
sucessivos na estrutura de cargos da unidade jurisdicionada;

c) os 6rgaos de staff (de apoio, consultoria e assessoria) devem ser desconsiderados para fins
de definicdo do rol de responsaveis;

d) utilizar o quadro a seguir como referéncia.

ROL DE RESPONSAVEIS

UNIDADE JURISDICIONADA

DADOS DO RESPONSAVEL

Nome: CPF:

Endereco Residencial:

Municipio: UF: CEP:

Telefone: Cel: E-
mail:

INFORMACOES DO CARGO OU FUNCAO

Natureza de Responsabilidade
(Art. 10 da IN TCE/AP 01/2017)

Nome do Cargo ou Funcdo:

Periodo de gestéo no

Ato de Designacéo Ato de Exoneragdao o
exercicio

Nome e Nome e

, Data ) Data Inicio Fim
namero nimero
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ANEXO Il

ITEM

RELATORIOS E PARECERES

UJ OBRIGADAS A
APRESENTAR

Parecer daunidade de auditoriainternaou de
auditor interno sobre a prestacdo de contas,
gue deve contemplar a sintese das avaliagdes e
dos resultados que fundamentaram a opinido, e
também:

a) demonstracdo de como a area de auditoria
interna esta estruturada; como é feita a
escolha do titular; qual o posicionamento da
unidade de auditoria na estrutura da
unidade jurisdicionadas (UJ);

b) avaliacdo da capacidade de os controles
internos administrativos da uJ
identificarem, evitarem e corrigirem falhas e
irregularidades, bem como de minimizarem
riscos inerentes aos processos relevantes;

c) descricao das rotinas de acompanhamento
e de implementacdo, pela UJ, das
recomendacdes da auditoria interna;

d) informagdes sobre a existéncia ou nédo de
sistematica e de sistema para
monitoramento dos resultados decorrentes
dos trabalhos da auditoria interna;

e) informagdes sobre como se certifica de que
a alta geréncia toma conhecimento das
recomendacdes feitas pela auditoria interna
e assume, se for o caso, os riscos pela nao
implementacao de tais recomendacdoes;

f) descricdo da sistematica de comunicacao a
alta  geréncia, ao conselho de
administracdo e ao comité de auditoria
sobre riscos considerados elevados
decorrentes da ndo implementacdo das
recomendacdes da auditoria interna pela
alta geréncia;

g) informacdes gerenciais sobre a execucgdo
do plano de trabalho da auditoria interna do
exercicio de referéncia das contas;

h) informacdes sobre a confiabilidade das
demonstracBes contabeis, demonstrando
as eventuais inconsisténcias verificadas,
bem como a estratégia e os procedimentos
adotados para a verificagao.

Vii.

Unidades relacionadas no
Anexo | desta decisédo
normativa classificadas nas
seguintes naturezas juridicas:

da administracdo direta do
Poder Executivo estadual,
guando possuirem unidade de
auditoria interna;

autarquias, inclusive 0s
conselhos de fiscalizagéo
profissional;

fundacoes;
empresas publicas;
sociedade de economia mista;

empresas controladas direta
ou indiretamente pelo Estado,
inclusive empresas
encampadas ou sob
intervenc@o estadual ou que,
de qualquer modo, integram o
patriménio do Estado do
Amapa ou de entidade publica
estadual;

entidades que arrecadam ou
gerenciam contribuicdes
parafiscais;

organizagdes sociais regidas
por contrato de gestdo junto a
administracdo publica.
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ANEXO IV

Quadro 1 — Conteudos de referéncia para elaboracéo do relatério de auditoria

Item

AVALIAGCOES PASSIVEIS DE SEREM CONTEMPLADAS NO RELATORIO DE
AUDITORIA

Avaliagéo, considerando a natureza juridica e o negécio da unidade jurisdicionada,
da conformidade das pecas exigidas nos incisos | e Il do art. 13 da IN TCE/AP
01/2017 com as normas que regem a elaboracéo de tais pecas.

Avaliagéo dos resultados quantitativos e qualitativos da gest&o, em especial quanto
a eficicia e eficiéncia no cumprimento dos objetivos estabelecidos ho PPA como
de responsabilidade da UJ auditada, dos objetivos estabelecidos no plano
estratégico, da execucdo fisica e financeira das a¢bes da LOA vinculadas a
programas tematicos, identificando as causas de insucessos no desempenho da
gestao.

Avaliagéo dos indicadores instituidos pela unidade jurisdicionada para aferir o
desempenho da sua gestéo, pelo menos, quanto a:

a) capacidade de representar, com a maior proximidade possivel, a situagdo que
a UJ pretende medir e de refletir os resultados das intervencfes efetuadas na
gestao;

b) capacidade de proporcionar medicdo da situagédo pretendida ao longo do tempo,
por intermédio de séries historicas;

c) confiabilidade das fontes dos dados utilizados para o célculo do indicador,
avaliando, principalmente, se a metodologia escolhida para a coleta,
processamento e divulgacdo € transparente e reaplicavel por outros agentes,
internos ou externos a unidade;

d) facilidade de obtencéo dos dados, elaboracdo do indicador e de compreenséo
dos resultados pelo publico em geral;

e) razoabilidade dos custos de obtencdo do indicador em relacédo aos beneficios
para a melhoria da gestao da unidade.

Avaliagéo da gestao de pessoas contemplando, em especial:
a) adequabilidade da forca de trabalho da unidade frente as suas atribuicdes;

b) observancia da legislacdo sobre admisséo, remuneracdo, cesséo e requisicdo
de pessoal, bem como, se for o caso, sobre concessdo de aposentadorias,
reformas e pensoes;

c) consisténcia dos controles internos administrativos relacionados a gestdo de
pessoas;

d) tempestividade e qualidade dos registros pertinentes no sistema contabil e nos
sistemas corporativos obrigatérios;

e) qualidade do controle da unidade jurisdicionada para identificar e tratar as
acumulacdes ilegais de cargos;

f) acgbes e iniciativas da unidade jurisdicionada para a substituicdo de terceirizados
irregulares, inclusive estagio e qualidade de execucédo do plano de substituicdo
ajustado com o Ministério do Planejamento.

Avaliagéo da gestéo das transferéncias concedidas mediante convénio, contrato de
repasse, termo de parceria, termo de cooperacéo, termo de compromisso ou outros
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acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, devendo abordar:
a) a atuacado da UJ para:

i. garantir que, na fase de concesséao, os instrumentos reiinam requisitos
afins com os objetivos da acdo governamental;

ii. fiscalizar a execucéo do objeto da avenca, inclusive quanto a utilizacdo
de verificacOes fisicas e presenciais;

iii. analisar a prestacdo de contas dos convenentes ou contratados.

b) a suficiéncia das estruturas de pessoal e tecnoldgica para a gestdo das
transferéncias;

¢) a qualidade e suficiéncia dos controles internos administrativos instituidos pela
UJ relacionados a gestéo das transferéncias.

Avaliacdo da gestao de compras e contratacdes, especialmente no que diz respeito
a

a) regularidade dos processos licitatérios e das contratacdes e aquisi¢des feitas
por inexigibilidade e dispensa de licita¢éo;

b) utilizacdo de critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢cdo de bens e na
contratagéo de servigos e obras;

c) qualidade dos controles internos administrativos relacionados a atividade de
compras e contratacoes;

d) cumprimento do tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e
empresas de pequeno porte nas contratagbes publicas, consoante a Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e a legislagéo local que a
regulamente.

Avaliagcéo de passivos assumidos pela UJ sem previsdo orcamentaria de créditos
ou de recursos, no minimo, quanto a corre¢éo do calculo do valor provisionado; as
causas da assuncgao desses passivos; a capacidade de geréncia dos responsaveis
pela UJ sobre tais causas; aos esfor¢cos da UJ para minimizar ou evitar a ocorréncia
de passivos nessas condigoes.

Avaliagéo objetiva sobre a gestdo de tecnologia da informacéo (TI) da UJ.

Avaliacdo da gestdo do patriménio imobiliario de responsabilidade da UJ, no
minimo, quanto a correcdo dos registros contabeis; a estrutura tecnoldgica e de
pessoal para administrar o patriménio e a qualidade dos controles internos
administrativos instituidos pela UJ para a referida gestéo.

10.

Avaliagdo da gestdo da unidade jurisdicionada sobre as rendncias tributarias
praticadas, especialmente sobre:

a) estrutura de controles internos administrativos instituida pela UJ para o
gerenciamento das renudncias tributarias e verificacdo dos reflexos esperados
nas politicas publicas;

b) avaliacdo da estrutura da UJ para tratamento das prestacfes de contas de
rendncias de receitas.

11.

Avaliagdo da qualidade e suficiéncia dos controles internos administrativos
instituidos pela unidade jurisdicionada com vistas a garantir que seus objetivos
estratégicos sejam atingidos, considerando os seguintes elementos do sistema de
controles internos da UJ:

a) ambiente de controle;

16



TRIBUNAL
DE CONTAS
DO ESTADO
Do AHAPAI :
b) avaliacdo de risco;

c) atividades de controle;

d) informacédo e comunicacao;
€) monitoramento.

12 Avaliacdo da confiabilidade e efetividade dos controles internos relacionados a
' elaboracdo das demonstracdes contabeis e de relatérios financeiros.

Avaliacdo da politica de acessibilidade da unidade auditada, especialmente em
13. relacdo as medidas adotadas para cumprimento das exigéncias da Lei 10.098/2000,
do Decreto 5.296/2004 e das normas técnicas da ABNT aplicaveis.

Quadro 2 — Matriz de Responsabilizacdo

CONSIDERA-COES

PERIO-
RESPONSA | DO DE CON- CRI- | acHa. | NEXODE SOBRE A
VEL EXERCICI| DUTA = DO CAUSA- | RESPONSABILI-
o TERIO LIDADE | DADE DO AGENTE

(CULPABILIDA-DE)

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 2

|.  RESPONSAVEL: nome, CPF e Cargo/Funcéo do responsavel pela falha ou irregularidade.

ll. PERIODO DE EXERCICIO: periodo efetivo de exercicio no cargo ou fungdo, como titular ou
substituto.

[ll. CONDUTA: acdo ou omisséo, culposa (por negligéncia, imprudéncia ou impericia) ou dolosa
(se o responsavel teve a intencéo de produzir o resultado ou ter assumido o risco de produzi-
lo) praticada pelo responsavel, observando o seguinte:

a) indicar a norma que especifique as atribuigcdes dos cargos/fungdes (lei, decreto, estatuto,
regimento interno, portaria, etc.);

b) para cada conduta irregular, deve-se preencher uma linha especifica da matriz, mesmo
gue tal conduta tenha mais de um responsavel a ela vinculados;

c) condutas repetidas de um mesmo gestor, desde que idénticas, podem ser agrupadas em
linha Unica.

IV. CRITERIO: leis, normas, regulamentos, planos, jurisprudéncia, entendimento doutrinério
consolidado, referenciais aceitos ou tecnicamente validados, padrbes que caracterizam
como a atuagdo do responsavel e a gestdo deveriam ser.

V. ACHADO: resultado da comparagéo entre a situacao constatada pelo auditor e o critério
estabelecido ou desejavel para a situacao e caracterizada como falha ou irregularidade com
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gravidade suficiente para proposicdo de julgamento das contas com ressalva ou pela
irregularidade, nos termos dos incisos Il e lll do art. 41 da Lei Complementar n® 010/1995 e
conforme as definigdes a seqguir:

a) FALHA: impropriedade ou falta de natureza formal que n&o tenha causado dano ao
Erério, mas indique a necessidade de medidas corretivas;

b) IRREGULARIDADE: pratica de ato de gestao ilegal, ilegitimo, antieconébmico, ou infracdo
a norma legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, orgamentaria, operacional
ou patrimonial. Se for observada a ocorréncia de DANO OU PREJUIZO, o 6rgéo de controle
interno deve informar os valores originais correspondentes e a data da ocorréncia.

NEXO DE CAUSALIDADE (vinculo entre a conduta e o resultado ilicito): evidéncias de
que a conduta do responsavel contribuiu significativamente para o resultado ilicito, ou seja,
de que foi uma das causas do resultado.

Para facilitar o preenchimento do campo "Nexo de Causalidade", deve-se fazer o seguinte
exercicio hipotético: “se retirarmos do mundo a conduta do responséavel, ainda assim o
resultado teria ocorrido e, caso positivo, se teria ocorrido com a mesma gravidade”.

CONSIDERACOES SOBRE A RESPONSABILIDADE DO AGENTE: significa a
reprovabilidade da conduta do gestor. Este campo somente deve ser preenchido nos casos
em que se concluir pela existéncia de elementos que caracterizem a responsabilidade do
agente, observando o seguinte:

a) para preenchimento do campo "Consideracdes sobre a Responsabilidade do Agente”, as
declaracdes devem auxiliar o controle externo a responder as seguintes questdes:

i. € possivel afirmar que ndo houve boa-fé do gestor?

ii. 0 gestor praticou o ato apés prévia consulta a 6rgaos técnicos ou, de algum modo,
respaldado em parecer técnico?

iii. € razoavel afirmar que era possivel ao gestor ter consciéncia da ilicitude do ato
que praticou?

iv.era razoavel exigir do gestor conduta diversa daquela que ele adotou,
consideradas as circunstancias que o cercavam? Caso afirmativo, qual seria essa
conduta?

b) quando for o caso, tecer consideragfes acerca da punibilidade do gestor (por exemplo:
morte, o que impede a aplicacdo de multa, ou ainda, a existéncia de circunstancias
atenuantes ou agravantes, como, por exemplo, medidas corretivas ou reparatérias
adotadas pelo gestor, existéncia de afirmacdes ou documentos falsos, etc.).

VIIl. OUTRAS OBSERVACOES:

a) todos os documentos que derem suporte a matriz de responsabiliza¢éo e que, por isso,
devam ser anexados ao processo de contas, devem ter sua localizacao referenciada no
relatério de auditoria;

b) informar sobre providéncias adotadas por parte dos gestores e dirigentes no sentido de
apurar as irregularidades, punir os culpados e restituir o dano ou prejuizo, bem como a
instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar e de Tomada de Contas Especial;

c) aplica-se esta matriz também aos responsaveis solidarios, que devem sempre ser
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arrolados desde o inicio do processo, para fins de audiéncia e citagdo no TCE.

d) este Quadro 2 deve ser elaborado utilizando-se a orientagao “Paisagem” no leiaute da
Pagina do editor de texto.
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ANEXO V

CONTEUDO DO CERTIFICADO DE AUDITORIA

O certificado de auditoria é peca de elaboracdo obrigatéria para todas as unidades
jurisdicionadas expressamente relacionadas no Anexo | desta decisdo normativa, conforme
estabelece o inciso Il do art. 34 da Lei Complementar n® 010/1995, e deve ser elaborado pelos
respectivos 6rgaos de controle interno em obediéncia ao disposto no inciso IV do art. 114 da
Constituicdo do Estado do Amapa, c/c o inciso IV do art. 76 e inciso Il do art. 77, ambos da Lei
Complementar n® 010/95.

Para fins de elaboracao do certificado de auditoria, os érgaos de controle interno devem observar
0 seguinte:

a) o certificado deve ser identificado com os seguintes atributos, no minimo:
i numero de controle do certificado;
il. numero do processo administrativo de registro da auditoria nas contas;
iii. nome da unidade auditada;
iv. nome da unidade jurisdicionada;
V. periodo das contas certificadas;

b)  devem-se informar, de forma sucinta e com referéncia ao relatério de auditoria, o escopo
da auditoria, a metodologia utilizada para a avaliagdo da gestdo dos responsaveis e as
limitacBes que impediram ou prejudicaram a atuacado da equipe de auditoria;

c) acertificacdo pela regularidade com ressalva ou irregularidade deve ocorrer com base
em achados relevantes no contexto da unidade auditada, os quais devem estar
expressamente analisados no relatério de auditoria;

d) deve-se individualizar cada responsavel arrolado nas contas nos termos do art. 10 da IN
TCE n°01/2017, indicando-se a proposta de julgamento de suas contas (se regular, regular
com ressalvas ou irregular) com base nas disposi¢des do art. 41 da Lei Complementar n°
010/1995;

e) se a proposta for pela regularidade com ressalva ou irregularidade, o certificado deve
conter, de forma expressa e para cada responséavel, descricdo sucinta das falhas e
irregularidades que fundamentam a proposta de julgamento, as quais devem estar
caracterizadas na matriz de responsabilizagdo de que trata o 8§ 5° do art. 10 desta decisédo
normativa.
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ANEXO VI

PARECER DO DIRIGENTE DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

O Parecer do Dirigente do Orgo de Controle Interno é peca de elaboracao obrigatéria para todas
as unidades jurisdicionadas expressamente relacionadas no Anexo | desta decisdo normativa,
conforme estabelece o inciso Ill do art. 34 da Lei Complementar n°® 010/1995, e deve ser
elaborado pelos respectivos 6rgdos de controle interno em obediéncia ao disposto no inciso IV
do art. 114 da Constituicdo do Estado do Amap4, c/c o inciso IV do art. 76 e inciso Il do art. 77,
ambos da Lei Complementar n® 010/95.

Para fins de identificacdo do Parecer do Dirigente do Orgdo de Controle Interno, devem-se
observar os seguintes requisitos:

i. namero de controle do relatério de auditoria em que se baseia;

ii. namero do processo administrativo de registro da auditoria nas contas;
iii. nome da unidade auditada;

iv. nome da autoridade a quem sera dirigido o parecer;

v. exercicio das contas auditadas.

O objetivo do parecer é comunicar ao dirigente maximo da unidade auditada a sintese da
avaliacdo feita pela equipe de auditoria. O dirigente da instancia de controle interno deve
informar, de forma sucinta e com base nas avaliagdes retratadas no relatorio de auditoria, pelo
menos acerca dos seguintes pontos:

a) cumprimento das metas contidas nos planos (estratégico, tatico ou operacional) para o
exercicio da unidade auditada;

b) legalidade dos atos e dos resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade, da
gestdo da unidade jurisdicionada;

c) boas praticas da gestdo da unidade auditada que merecam divulgacao ou compartilhamento
com outras unidades afins da administracdo publica;

d) falhas e irregularidades relacionadas a processos estruturantes da gestdo que merecam a
atencao e eventualmente, a acao, do dirigente maximo da unidade jurisdicionada.
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ANEXO VII

PRONUNCIAMENTO DO DIRIGENTE MAXIMO

O Pronunciamento do Dirigente Maximo da unidade auditada é peca de elaboracao obrigatéria
para todas as unidades jurisdicionadas expressamente relacionadas no Anexo | desta decisdo
normativa, conforme estabelece o art. 13, VII, e seu 8§ 1°, da IN TCE/AP n® 01/2017 c/c art. 10,
[ll, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Amapa.

Na elaboracdo do pronunciamento, o dirigente maximo da unidade deve:

a) mencionar de forma expressa o nome da unidade jurisdicionada que terd as contas
apreciadas ou julgadas pelo Tribunal; a identificagdo do Parecer do Dirigente do Orgédo de
Controle Interno de que tomou conhecimento; o exercicio das contas a que se refere o
pronunciamento;

b) declarar de forma expressa que tomou conhecimento do conteldo das contas e das
conclusées do 6rgédo de controle interno contidas no Parecer do Dirigente do Org&o de Controle
Interno a respeito do desempenho e da conformidade da gestédo da unidade auditada.
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ANEXO VI

REQUISITOS MINIMOS PARA A APRESENTACAO DAS PECAS COMPLEMENTARES

As pecas complementares deverdo ser apresentadas por intermédio da sistemética eletrbnica
definida pelo Tribunal, contemplar os conteddos e seguir as orienta¢des fixadas nesta decisdo
normativa e, ainda, aos critérios a seguir:

A. REQUISITOS DO ARQUIVO ELETRONICO
1. Arquivo Unico;
2. Formato em Portable Document Format (PDF), padréo texto (pesquisavel);

3. Nome do arquivo deve ser no formato: <Pecas complementares 2019>_<nome reduzido
da unidade auditada>.

B. APRESENTACAO GRAFICA

A organizacao fisica e visual das pecas complementares deve considerar, entre outros aspectos,
0S seguintes:

1. Fonte do texto: Times New Roman, estilo normal, tamanho 12;
2. Fonte dos quadros e tabelas: Times New Roman, estilo normal, tamanho 10;
3. Formato do papel: A4 (210 x 297 mm);
4. Medidas de formatacéo do relatorio:
a) Margem superior: 2,5 cm;
b) Margem inferior: 1,5 cm;
c) Margem direita: 1,5 cm;
d) Margem esquerda: 2,5 cm;
e) Espacamento entre linhas (espaco): 1,15 cm

5. Os quadros e tabelas devem conter numeracao em algarismo arabico, seguida do titulo,
na parte superior, e ainda a indicacdo da fonte de onde foram extraidas as informacgbes, que
deve figurar na parte inferior, sem prejuizo da juntada das evidéncias, conforme item C deste
anexo.

6. As pecas complementares devem ser apresentadas na seguinte ordem:
a. relatério de auditoria do controle interno;
b. certificado de auditoria do controle interno;
c. parecer do controle interno;
d. pronunciamento do dirigente maximo
e. demais pecas (se for o caso), ordenadas cronologicamente.

7. As péaginas das pecas complementares devem ser ordenadas, preferencialmente, de
forma sequencial.

C. EVIDENCIAS

23



TRIBUNAL

DE CONTAS
DO ESTADO
DO AMAPA

Todos os achados apontados pelo 6rgdo de controle interno deverdo indicar os
responsaveis na forma do Anexo IV, quadro 2, bem como estar suportado em evidéncias
apropriadas e suficientes.

Os documentos que evidenciem os achados deverdo ser referenciados no corpo do
relatério de auditoria e anexados ao final deste, obedecendo aos requisitos do arquivo eletrénico
dispostos no item A deste anexo VIII.
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