MUNICIPIO DE MACAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N° 018/2018-COGEM/PMM

INSTITUI 0S PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS INTERNOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PARA REALIZACAO DE DESPESAS POR
INTERMEDIO DO REGIME DE
ADIANTAMENTO, INSTITUIDO PELA LEI
2.078/2013-PMM E REGULAMENTADO
PELO DECRETO N° 776/2018-PMM, A SER
UTILIZADO POR MEIO DO CARTAO DE
PAGAMENTO DO GOVERNO MUNICIPAL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Controladoria Geral do Municipio — COGEM/PMM, no uso das
atribuicbes que Ihe confere o art. 11, inciso IV, da Lei Complementar 033/2015 c/c o
art. 22 do Decreto n° 776/2018 - PMM e,

Considerando, a premente necessidade de modernizagcdo do aparato
administrativo municipal;

Considerando, a necessidade de uniformizacdo dos procedimentos
relativos ao controle, a execucédo e a Prestacdo de Contas dos recursos disponibilizadas
pelo regime de adiantamento, sob a forma de Suprimento de Fundos;

Considerando, o acima disposto institui-se o seguinte procedimento
administrativo relativo a realizacdo de despesas sob o regimento de adiantamento a
serem efetuadas por meio do uso do Cartdo de Pagamento do Governo Municipal-

CPGM, conforme dispde:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Anualmente as Unidades Orcamentarias indicardo a Secretaria Municipal de
Financas, os responsaveis pela utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo
Municipal — CPGM.

8§ 1°. O credenciamento dos servidores dar-se-4 mediante encaminhamento de relacéo
nominal a Secretaria Municipal de Finangas.

82°, Compete a Secretaria Municipal de Finangas a gestdo para emissdo e uso do

referido cartdo.
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Art. 2°- A importancia concedida a titulo de adiantamento, sob a forma de
suprimento de fundos, seré creditada em conta especifica do Banco do Brasil S/A para
utilizacdo por meio do CPGM, na funcéo débito/credito, de uso pessoal do portador
nele identificado, e intransferivel.

8 1° A movimentagdo dos recursos serd realiza por meio do uso de Cartdo de
Pagamento do Governo Municipal, na funcdo débito/credito, nos estabelecimentos
comerciais ou prestadores de servigos.

Art. 3° - Ao ordenador de despesas competente:

§ 1°. Designar um servidor responsavel pelas seguintes atribuicoes:

I - Controlar o uso do CPGM, assim como o registro individual das despesas em
relacdo a cada servidor portador do cartéo;

Il - Emitir a fatura consolidada do 6rgéo e a individualizada para anexar na respectiva
prestacdo de contas;

§ 2°. Comunicar a Instituicdo Administradora do Cartdo, de maneira expressa e formal
ou por meio eletrénico, a ocorréncias de roubo, furto, perda ou extravio de cartdes em
vigor;

8 3°. Comunicar a Instituigdo Administracdo do Cartdo, de maneira expressa e formal
ou por meio eletrénico, quando do cancelamento de adiantamento concedido a
servidor.

Art. 4° - ao usuario do cartdo compete:

I - usar o cartdo pessoalmente, ndo podendo transferi-lo para terceiros;

Il - utilizar os recursos do cartdo para o pagamento de despesas de adiantamento,
podendo usar o sistema de saque mediante o registro de senha eletrénica, até o limite
de 20% do estipulado para o Suprimento de Fundos.

I11 - providenciar o registro de ocorréncia policial e a imediata comunicacdo a Central
de Atendimento da Instituicdo Administradora e ao ordenador de despesas, na
hipdtese de roubo, furto, perda ou extravio do cart&o.

IV - Devolver a Secretaria Municipal de Finangas o CPGM, quando solicitado.
Paragrafo Unico - Na devolugdo, o0 CPGM devera ser inutilizado, devendo ser
quebrado ao meio, a vista do servidor que o utilizava.

Art. 5° - O limite maximo para despesa por material de consumo, servigo de terceiro

fisica, servigo de terceiro pessoa juridica e material permanente, sera de até 5%
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(cinco por cento) da alinea a do inciso Il do Art. 23 da Lei n. 8.666/93 e suas
alteracoes.

Art. 6° - O empenho, liquidacdo e pagamento do adiantamento obedecerdo as normas
vigentes.

Art. 7°- O adiantamento deve ser escriturado como despesa efetiva na dotacédo
propria e langado, concomitantemente, a responsabilidade do titular do adiantamento,

em conta de compensagcao.

TITULO 11
REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8°- A solicitacdo sera autuada e protocolada seguindo diretamente ao Ordenador de
Despesa para a competente autorizacéo.

Art. 9°- Considera-se ordenador de despesa, com poderes para autorizar adiantamentos:

| — o dirigente superior da unidade orcamentéria;

Il — o dirigente subalterno que, por ordem ou delegacdo do superior ou em decorréncia
de atribuicdo legal ou regulamentar, tiver competéncia para assumir cOmpromisso
financeiro em nome da instituicdo publica.

Art. 10°- A concessdo do adiantamento, sob a forma de Suprimento de Fundos
subordina-se aos estagios da despesa publica e serad requerida mediante preenchimento
do formulério “Solicitacido de concessdo de Suprimento de Fundos”, Anexo Il desta
Portaria.

§ 1. No formulario de que trata o caput deste artigo € obrigatério o preenchimento dos
campos destinados a:

I - numeracdo e exercicio financeiro a que se refere a despesas;

Il - nome da unidade orcamentéria por onde correra o adiantamento;

I11 - nome completo, cargo ou funcdo e numero da matricula do servidor responsavel
pelo adiantamento;

IV - prazo de aplicacdo;

V - dotacdo orcamentaria por onde correra o adiantamento;

VI - classificacdo das despesas, de acordo com o Anexo X VI desta Portaria;

VII - dispositivo legal em que se baseia;

VIII - discriminacdo da despesa a ser realizada;
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IX - importancia a adiantar em algarismos e por extenso;

X - assinatura do requisitante responsavel pelo adiantamento;

X1 - assinatura do ordenador de despesas.

8 2°. A natureza de despesa de que trata o inciso VI do § 1° do art. 10 devera ocorrer nas
seguintes classificagdes orcamentarias: 33.90.30.96 — Material de Consumo -
Pagamento Antecipado, 33.90.33.96 — Passagens e Locomogbes — Pagamento
Antecipado; 33.90.36.96 — Servico de Terceiro Pessoa Fisica - Pagamento Antecipado,
33.90.39.96 - Servico de Terceiro Pessoa Juridica - Pagamento Antecipado e
44.90.52.96 — Material Permanente — Pagamento Antecipado ou na auséncia do
desdobramento/subitem da despesa 96 no Sistema de Contabilidade Publica utilizado
pela Prefeitura de Macapa alocar no desdobramento/subitem da despesa 99;

8 3° Quando da concessdo do Suprimento de Fundos na classificacdo or¢camentaria
33.93.36.96/99 - Servico de Terceiro Pessoa Fisica, sdo imprescindiveis ainda as
seguintes obrigacdes:

a) Apresentacdo da Nota Fiscal Avulsa pelo Prestador dos Servicos. Na
impossibilidade dessa, € possivel a emissdo de Recibo por parte do prestador do servigo,
modelo contido no Anexo VIII;

b) Emissdo de Nota de Empenho no elemento de despesa 33.90.47.18 (Obrigacbes
Tributérias e de Contribui¢cbes) em nome do INSS, visando a cobertura das despesas

com contribuicdo previdenciaria patronal, no percentual de 20% sobre o total dos

servigos prestados;

c) Podera ser emitida uma Unica Nota de Empenho para o exercicio financeiro, na
modalidade estimativo para fazer face as despesas com esse tipo de obrigacao.

d) Previdéncia Social (11%) — parte segurado (prestador do servico), sobre o total

dos servicos;

e) 5% de Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN, sobre o total dos
Servigos;
f) Devera ser consolidado os dados dos prestadores de servicos por meio de

planilha, Anexo IX e enviar ao setor responsavel pela emissao da GFIP;
8 4° A Concessdo de Suprimento de Fundos para aquisicdo de material permanente —

44.90.52 devera ser_concedido em casos excepcionais devidamente reconhecidos pelo
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Ordenador de Despesa e em consondncia com as normas de disciplinam a matéria.
Ocorrendo essa aquisi¢do o material devera receber o tombo patrimonial.

Art. 11. A autorizacéo de adiantamento devera ser concedida por Portaria de Concessao
do ordenador de despesa, conforme Anexo Il desta Portaria e devera consignar:

I — 0 nome, cargo ou funcdo do servidor ou agente politico a quem deve ser entregue 0
numerario, endereco residencial, CPF, RG, e a fundamentacédo legal para a concessao do
adiantamento;

Il —a importéncia a adiantar, indicada em algarismos e repetida por extenso;

111 — a classificagdo completa da despesa, por fonte, programa, acdo, elemento e
subelemento;

IV — 0 prazo para aplicacéo e prestacao de contas do adiantamento;

V — o compromisso do Ordenador de Despesa em constatar e atestar a veracidade e
legitimidade das despesas a serem pagas com 0s recursos dos adiantamentos.

Art. 12. Autorizado e regularmente constituido, o Suprimento de Fundos serad
empenhado, liquidado e pago, com autorizagdo expressa do Ordenador de Despesas.
Ap0bs, o suprido devera realizar o pagamento individualizado de cada despesa por meio
do CPGM.

§ 1° A formalizacdo do Processo de Suprimento de Fundos serd composta dos
documentos, modelos, contido nos Anexo | ao VII, podendo ainda, a critério da
unidade concedente, adotar outros documentos considerados importantes para a maior

seguranca e transparéncia na formalizacdo do processo.

TITULO 111
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13- O prazo de aplicagdo do adiantamento serd fixado pelo ordenador de
despesas em até 60 (sessenta) dias, contados do crédito na conta especial do CPGM do
Banco do Brasil S/A, em favor do suprido, ndo podendo ultrapassar a data do
exercicio financeiro.

Paragrafo Unico - O responsavel pelo adiantamento podera solicitar ao ordenador de
despesas, prorrogacdo do prazo de aplicacdo, até o 5° (quinto) dia anterior ao término
do prazo inicial, desde que nédo ultrapasse o prazo estabelecido no Art. 13.
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Art. 14 - O adiantamento s6 pode atender a pagamentos de servi¢cos ou fornecimentos
realizados dentro do prazo para sua aplicacao.

Paragrafo Unico - Os pagamentos efetuados apds o término do prazo de aplicacdo do
adiantamento serdo glosados e lancados & responsabilidade do servidor ou agente

politico.

TITULO IV
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 15- Encerrado o prazo para aplicagdo do adiantamento e ndo havendo
prorrogacdo, o saldo porventura existente, retornard automaticamente a conta da
Prefeitura.

Art. 16 - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos nao utilizados até as
18:00h do ultimo dia atil do referido més, serdo recolhidos automaticamente.

Art. 17 - O ordenador de despesas podera cancelar o adiantamento concedido,
ficando nesta hipotese, o vencimento do prazo da aplicacdo antecipado para a data em
gue 0 mesmo comunicar a Instituicdo Administradora do Cartéo.

§ 1° Havendo cancelamento, o saldo do adiantamento retornard automaticamente a
Conta da Prefeitura, devendo o responsavel apresentar comprovacdo das despesas
efetivamente realizadas, na forma estabelecida nesta Lei.

8 2° Havendo cancelamento sem ter ocorrido despesas, 0 responsavel se obriga a
fazer a comprovacdo da ndo utilizacdo dos recursos, para fins de baixa de

responsabilidade do superior.

TITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 - Apés a realizac@o da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntara os
documentos comprobatorios e formulérios exigidos para prestacdo de contas,
Anexos IX e XIII desta Portaria, encaminhando o processo a unidade responsavel
pela execucdo orcamentaria e financeira do 6rgéo, dentro do prazo de 30 (trinta) dias
contados do término de aplicacéo.

Paragrafo Unico- A importancia aplicada até 15 de dezembro ser4 comprovada até 10

(dez) de janeiro do ano seguinte.
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Art. 19 - A prestacdo de contas dos recursos oriundos de Suprimento de Fundos sera
formalizada/apresentada, com os seguintes documentos:

I — Folha de identificagdo contendo a denominacéo: Prestacdo de Contas - modelo do
Anexo X desta Portaria;

11 - SolicitagOes de aquisicdo do material ou dos servicos;

111 - Demonstrativos dos valores recebidos e das despesas realizadas, modelo contido
do Anexo XI desta Portaria;

IV - Documentos comprobatdrios originais da aquisicdo do material ou do servico (Nota
Fiscal Eletronica — NFE, para material de consumo e/ou Nota Fiscal de Servico
eletronica — NFSE, para servicos de terceiros pessoa juridica), organizados por elemento
de despesa e ordenados por data de emissao, devidamente atestados pelo demandante da
despesa;

V - Recibos no caso de servico de terceiros - pessoa fisica, quando ndo for possivel a
emisséo da nota fiscal eletronica avulsa, modelo do Anexo VIII desta Portaria;

VI - Comprovante de pagamento da GPS sobre servico de terceiro pessoa fisica;

VII - Comprovante de pagamento do ISS sobre servigo de terceiro pessoa fisica;

VIl — Demonstrativo consolidado dos prestadores de servicos de terceiros - pessoa
fisica, modelo do Anexo IX desta Portaria;

IX - Demonstrativo ou faturas fornecidas pela instituicdo operadora do CPGM;

X - Termo de Entrega da Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos, modelo do
Anexo XV desta Portaria;

XI - Requerimento solicitando prorrogacdo de prazo de aplicacdo, quando for o caso.
§ 1° A critério da unidade concedente, bem como do suprido, poderdo ser
adotados/acostados nos autos do processo de concessdo do Suprimento de Fundos
outros documentos que forem considerados importantes para maior seguranga e
transparéncia da prestacdo de contas.

8 2°. Os comprovantes de despesas serdo emitidos em nome da entidade ordenadora de
despesa, ndo podendo conter rasuras, emendas, borrbes ou valores ilegiveis e nem
copia ou qualquer outra espécie de reproducéo.

8 3°. Todos os documentos comprobatorios de despesas realizadas serdo visados pelo
chefe imediato do responsavel pelo adiantamento, e a comprovacdo do adiantamento

pelo ordenador de despesa.
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8 4° O Demonstrativo dos valores recebidos e da despesa executada deverd ser
preenchido por elemento de despesa. Caso haja a necessidade de utilizacdo de mais
de um anexo, transportar o subtotal até completar o total adiantado. Este anexo
devera conter obrigatoriamente, na Gltima folha, quando houver mais de uma
assinatura sobre carimbo do responsavel pelo adiantamento, do Titular da Unidade
Orcamentaria e do conferente da prestacao de contas.

8 5°. O suprido deve apresentar justificativa inequivoca da situagdo excepcional que o
levou a fazer uso do CPGM na modalidade “saque”;

Art. 20 - Os comprovantes da participacao de servidores em cursos ou congressos
serdo, obrigatdria e oportunamente, juntados ao processo de prestacdo de contas.
Art. 21 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de recebimento
do material ou da prestacdo de servico por servidor que recebeu a mercadoria ou
servigo, desde que ndo seja o responsavel pelo adiantamento.

Art. 22 - Quando da realizacdo de despesa com material permanente, devera constar a

declaracdo de que foi escriturado e tombado como bem patrimonial.

CAPITULO |
ANALISE E BAIXA DE RESPONSABILIDADE

Art. 23 - As unidades responsaveis pela execucdo orcamentaria e financeira
deverdo informar a Contadoria do Municipio, os nomes dos responsaveis pelo
adiantamento que ndo prestaram contas no prazo legal, para que sejam registrados no
Cadastro de Credores como impedidos de receber novos adiantamentos.

Art. 24 - A unidade responsavel pela execucao orcamentaria e financeira, a fim de
proceder a baixa de responsabilidade do processo, efetuara pré-analise da prestacao
de contas, verificando se a soma dos comprovantes de despesas e o saldo nao
utilizado conferem com o valor total do adiantamento.

Art. 25 - A baixa de responsabilidade do processo de adiantamento sera realizada
no Departamento Administrativo e Financeiro do 0rgdo, apds reclassificar as
despesas de acordo com os subitens utilizados, conforme Anexo XVI desta Portaria.
Art. 26 - Apos a baixa de responsabilidade do processo de adiantamento no Sistema

de Contabilidade do Municipio de Macapa, a unidade responsavel pela execucéo
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orcamentaria e financeira do érgao efetuard anélise mais detalhada da prestacédo de

contas e emitird parecer conclusivo.

CAPITULO II
APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27 - ApOs as providéncias descritas nos artigos 23 a 26 desta Portaria, a
prestacdo de contas serd submetida a apreciacao e deliberacdo do titular da unidade
de execucdo orcamentaria e financeira;

Art. 28 - O titular da unidade de execucdo orcamentaria e financeira decidira sobre
a aprovacdo da prestacdo de contas no proprio processo em que foi concedido o
adiantamento.

Art. 29 - Apds o despacho decisorio, a unidade orcamentaria devera providenciar
aprovacao ou rejeicdo, inserindo no Sistema de Contabilidade do Municipio de
Macapa, se for o caso, o niUmero e a data da correspondente acao judicial.

Art. 30 - O cancelamento da aprovacdo ou rejeicdo do processo de adiantamento
somente podera ser realizado pela Contadoria Geral do Municipio de Macapa
mediante encaminhamento de justificativa do responsavel pela aprovacdo ou

rejeicdo de contas ou de seu superior hierarquico.

CAPITULO Il
INTERPOSICAO DE RECURSO

Art. 31 - O responsavel pelo adiantamento podera apresentar recurso, contra a
decisdo em primeira instancia, no prazo de dez dias, contado da publicacdo do
despacho decisério.

Art. 32 - O recurso seré analisado pelo titular da unidade de execu¢do or¢camentaria e
financeira, que poderd rever sua decisdo e encaminhar o recurso a autoridade
competente para julgamento em 22 instancia, conforme dispde os paragrafos 1° e 2°
do artigo 11 do Decreto n° 776/2018-PMM.

Art. 33 - Caso ndo haja interposi¢cdo de recurso, o responsavel pelo adiantamento
efetuard a regularizacdo do processo, a fim de que 0 mesmo possa ser novamente
apreciado pelo responsavel pela unidade de execugdo orgamentaria e financeira do

orgéo.
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Art. 34 - Nos casos de deliberacdo em segunda instancia, a deciséo sobre a
aprovacao da prestacao de contas se fara no proprio processo em que foi concedido o
adiantamento, por meio de despacho da autoridade competente.

Art. 35 - Caso a autoridade competente considere que o adiantamento nao esta em
condicdes de ser aprovado, 0 processo retornara ao responsavel pelo adiantamento
para que este providencie a regularizacdo do processo, no prazo estabelecido na

informacao de encaminhamento.

CAPITULO IV
ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

Art. 36 - Apds a publicacdo do despacho de aprovacgdo da prestacdo de contas e 0
respectivo registro no Sistema de Contabilidade do Municipio de Macapa, 0 processo
podera ser arquivado.

Art. 37 - O adiantamento feito para determinado servico ou compra de material ndo

pode ter aplicacdo diferente daquela constante da respectiva Nota de Empenho.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - O responsavel pela aplicacdo do adiantamento ndo podera pagar a si mesmo,
salvo nos casos previsto na Lei.

Art. 39 — Serdo glosadas, pela Controladoria Geral do Municipio, as despesas
realizadas em desacordo com as normas estabelecidas na legislacdo federal e
municipal.

8 1° Da decisdo da Controladoria Geral do Municipio que ordenou a devolugédo
parcial ou total, cabe ao servidor, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacdo, recurso administrativo a Procuradoria Geral do Municipio.

8 2°. Esgotado o prazo sem que o servidor tenha recolhido a importéncia glosada ou
interposto o recurso, o titular da pasta notificara o servidor para, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, recolher aos cofres publicos o valor atualizado da glosa, com os

acréscimos legais.
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8§ 3° Vencido o prazo do paragrafo anterior, a Controladoria Geral do Municipio dara
conhecimento a reparticdo onde servir o responsavel, para que promova o desconto em
folha de pagamento, e a comunicacdo do servidor suprido relativo ao desconto.

8 4° A importancia glosada, recolhida nos termos do § 1° deste artigo, descaracterizara
0 alcance, dando-se como liquidada a comprovacao do adiantamento.

Art. 40 - ApOs sua regular liquidacdo a comprovacdo do adiantamento deverd
permanecer a disposicao do Tribunal de Contas do Estado nas unidades concedentes
dos adiantamentos (Secretarias ou equiparadas) quando se tratar de Administracdo
Direta, Indireta e Fundos.

Art. 41 - O saldo total disponivel da conta especial de adiantamento apurado no
periodo compreendido entre o dia 1° e o dia 28 de cada més sera investido/aplicado
pelo Banco do Brasil S/A em uma aplicacdo de curto prazo, cujos rendimentos serao

obrigatoriamente depositados na conta de movimento geral da Prefeitura de Macapa.

Esta Portaria entra em vigor a contar de 27 de julho de 2018, revogada as

disposicGes em contrério.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Controladora Geral do Municipio-COGEM/PMM, 27 de julho de 2018.

ControladO'ra’GeraT‘th‘Municipio de Macapa
Decreto n° 2061/2013-PMM
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ANEXO |

MODELO - CAPA DO PROCESSO
AL

Lo

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
SECRETARIA RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

PROCESSO N° SIGLA DA Valor SIC
120 SECRETARIA
DATA DE ENTRADA R$
XXXXXXXX

RESUMO DO ASSUNTO

ASSUNTO: Solicita concessdo de Suprimento de Fundo — Adiantamento, em favor do servidor:
para realizacdo de despesas da unidade (Secretaria, etc...).

ANDAMENTO DATA ANDAMENTO DATA
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ANEXO |1
SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PROCESSO N°:
SUPRIDO
NOME: CPF: TELEFONE:
CARGO/FUNGAO: UNIDADE:
NUMERO DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO MUNICIPAL:
SUPRIMENTO DE FUNDOS
Exercicio financeiro de
Nome da unidade or¢amentaria por onde correra o adiantamento:
PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA DESCRICAO VALOR EM R$
3.3.90.30.96/99 Material de Consumo
3.3.90.33.96/99 Locomocéo
33.90.36.96/99 Servico de Terceiros - Pessoa Fisica
3.3.90.39.96/99 Servigos de Terceiro Pessoa juridica
33.90.47.18 Contribuigdes Previdenciarias — Pessoa Fisica
4.4.90.52.96/99 Equipamentos e materiais permanentes

TOTAL GERAL

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 68 e 69 da Lei n°4.320, de 17 de marco de 1964, Lein°2.078/2013 — PMM, Decreto n® 776/2018-PMM

HUSTIFICATIVA:

PERIODO DE APLICACAO (maximo de 60 dias)

PRESTACAO DE CONTAS (até o 30° dia apds o periodo de aplicacéo)

INiCIO / / TERMINO: / /

APRESENTAGAO DAPRESTAGAO DE CONTAS: / /

SUPRIDO

VISTO DO CHEFE SUPERIOR

Declaroestar cienteda legislacdoaplicavel aconcessaodesuprimento de fundos,
em especial aos dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de utilizagdo
e de prestagdo de contas.

ASSINATURAECARIMBO

Declaro estar ciente do disposto no art. 19 desta Portaria, que dispde
sobre a certificagdo nos comprovantes das despesas realizadas pelo
supridoequeintegrardoaPrestagdode Contas.

ASSINATURAE CARIMBO

UNIDADE CONTABIL

() Deferida. A presente Solicitagdo encontra-se em condic@es de ser
submetida a autorizagao do ordenador de despesa.

() Indeferida.

Justificativa do indeferimento:

Data: / /

ASSINATURA E CARIMBO

ORDENADOR DE DESPESA:

Face ao exposto, e de acordo com a Lein® 2.078/2013-PMM, Decreto n° 776/2018-PMM, autorizo a realizagdo da despesa nas dotagdes e
valores requisitados que deverdo ser aplicados de acordo comas justificativas desta solicitacdo de Concessdo de Suprimento de Fundose

nos prazos estabelecidos.
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ANEXO 111
PORTARIA DE CONCESSAO! ne /20 -__/PMM
O Secretario , N0 uso das suas atribuices legais...

Considerando a Lei n°® 2.078/2013-PMM e os Decretos n° / - PMM e o Decreto

n°__/___-PMM

RESOLVE:
CONCEDER, a (0) servidor (a) , matricula n° , ocupante do
cargo de , portador do CPF n° __ . . - | endereco :
Suprimento de Fundos no valor de R$ ( ), 0 qual devera aplicar os

recursos concedidos nas demandas da unidade solicitante, conforme justificativa contida na
Solicitacdo de Concesséo de Suprimento de Fundos.
Prazo de aplicacéo: dias. A contar da data de emissdo da ordem bancéria;
Prazo para Prestacdo de Contas: Até 30 dias ap6s o termino do prazo de aplicacao.
Classificagdo de despesa: () 3.3.90.30.96/99; ( ) 3.3.90.33.96/99; ( ) 3.3.90.36.96/99; ( ) 3.3.90.39.96/99;

(' )339047.18;( ) 44.90.52.96/99

Eu, , me comprometo a atestar a veracidade
e legitimidade das despesas a serem pagas com 0s recursos do Suprimento de Fundos -
Adiantamentos.

Dé-se ciéncia, registre-se, publigue-se e cumpra-se.

NOME DO RESPONSAVEL
Secretario

! Este anexo é apenas um modelo de Portaria de concessdo, ficando na discricionariedade da unidade
responsavel elaborar a (s) sua (s) Portaria (s) de concessdo de Suprimento de Fundos - Adiantamento.
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ANEXO IV
42 MUNICIPIO DE MACAPA
L
STL. AV, FAB, N° 840 — CENTRO NOTA DE EMPENHO
[ o) XXXXXX

— 05.995.766/0001-77
NOTA DE EMPENHO N°  XXXXXX FICHA: xxx DATA:xx/xx/20xx PEDIDO No:
LICITACAO: OUTRO NAO APLICAVEL DOCUMENTO: VENCIMENTO:
NOME: (NOME DO SUPRIDO). CPF: CcODIGO:
ENDERECO: XXXX CIDADE
BANCO: AGENCIA: CONTA:
DESCRIQAO DO MATERIAL E/OU SERVICO VALOR TOTAL
VALOR QUE SE EMPENHA PARe\ CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, PARA ATENDER AS DESPESAS Liquido
DE PEQUENO VULTO DO (ORGAO SOLICITANTE), DE ACORDO COM A LEI N° 2.078/2013-PMM, DECRETO N° XXXXX
776/2018-PMM, PORTARIA N° 018-COGEM/PMM E PORTARIA N° XXX (PORTARIA DE CONCESSAO DO Desconto
SUPRIMENTO DE FUNDOS). 0.00
AD - Adiantamento 0 1 01 Recursos do Tesouro GERAL SOMA XXXXXX

cODIGO CLASSIFICAQAO DA DESPESA EMPENHADA
02 PODER EXECUTIVO
XXXXX Secretaria XXXXXXX
3.3.90.39.96.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA — PAGAMENTO ANTECIPADO.
MXXXXX XXXXXX
DOTACAO EMPENHADO ATE A DATA VALOR DESTE EMPENHO SALDO ATUAL
XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXXXX
VALOR A SER PAGO R$ XXXXX

QUANTIAPOREXTENSO**********************************************

TOTAL DE DESCONTOS

0,00

EMPENHO AUTORIZADO EM

XXIXXI20XX

Diretor do D.A.F./Coordenador Secretario (a) do Orgdo
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ANEXO V
41 MUNICIPIO DE MACAPA NOTA DE LIQUIDACAO
1%1 AV. FAB, N° 840 — CENTRO
—i—  05.995.766/0001-77 XXXXX [ X

NOTA DE LIQUIDAGAO N°  x FICHA: xxx DATA: xx/xx/20xx REQUISICAO N
LICITAGAO: OUTRO NAO APLICAVEL DOCUMENTO: VENCIMENTO:

NOME: (NOME DO SUPRIDO). CPF: CODIGO:
ENDERECO: XXXX CIDADE

DESCRIGCAO DO MATERIAL E/OU SERVIGO VALOR TOTAL

VALOR QUE SE LIQUIDA PARA~CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, PARA ATENDER AS DESPESAS
DE PEQUENO VULTO DO (ORGAO SOLICITANTE), DE ACORDO COM A LEI N° 2.078/2013-PMM, DECRETO N°

776/2018-PMM, PORTARIA N° 018-COGEM/PMM E PORTARIA N° XXX (PORTARIA DE CONCESSAO DO

SUPRIMENTO DE FUNDOS).

AD SOMA KARXXXX
CODIGO CLASSIFICAGCAO DA DESPESA EMPENHADA

02 PODER EXECUTIVO

XXXXX Secretaria XXXXXXX )

3.3.90.39.96.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA - PAGAMENTO ANTECIPADO.

MXXXXX XXXXXX

DOTAGAO LIQUIDADO ATE A DATA VALOR DESTA LIQUIDAGAO SALDO A LIQUIDAR
XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXXXX
VALOR A SER PAGO R$ XXXXX

QUANTIAPOREXTENSO**********************************************

SUBEMPENHO AUTORIZADO EM

A DESPESA REFERENTE A ESTE SUBEMPENHO, FOI DEVIDAMENTE PROCESSADA, ENCONTRANDO-SE EM ORDEM PARA PAGAMENTO

DATA

CONTABILIZADO

ORDEM DE PAGAMENTO. PAGUE-SE:

DATA CONTADOR DATA ORDENADOR DA DESPESA
DESPESA PAGA EM RECIBO
BANCO CONTA CHEQUE VALOR RECEBI (EMOS) O VALOR CONSTANTE DESTE SUBEMPENHO

NOME:
CNPJ:
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ANEXO VI

MODELO DE ORDEM DE PAGAMENTO EMITIDA PELA UNIDADE
PAGADORA DA PMM

Z5 BANCO DO BRASIL

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA

Autorizagdo para Liberagdo dos ‘créditos - Pag302 I
Favorecido Inscrigédo Banco Agencia Conta Valoy
Pagamentos [ ara : Remessa :
PREFEITURA MUNICIPAL D 0oo1
PREFEITURA MUNICIPAL D oo1
PREFEITURA MUNICIPAL D oo1
Total parcial: RS Quantidade:
Total geral : RS quantidade:

Solicitamos e autorizamos a liberagdo para processamento do arquivo gerado pelo

aplicativo P tos de £

acima relacionado(s) .

Prefixo da Agéncia

Conta Corrente Debitada:

PROCESSO DE N°%:

SERVIDORA:

cead , salarios e outros,
nicamente contendo 00003 registro(s) no valor total de RS

transmitido eletro-
em favor do(s)

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA

ORDEM BANCARIA DE N°
SUPRIMENTO DE FUNDO

SIC: REFERENTE A SUPRIMENTO DE FUNDO

CPF: R.G:

s | Pagamento a terceiros - Consulta langamentos de um iote
L 8 |

AJBOB1 0443 1 245000 &

Dados conaultados

Agdea 8750

Corts B330-5 PREFEITURA MUNCIPAL OF MACAPA

Coacnse cie PAG DIVERS C/ICTA

Saacho ote PROCESSADO

Oatia para Gétac

DAty P (g derva

Favorecidos

Nowews e bo e, amento Banco Agbocia Conta Vaor K3
PREFEITLEA WMPOCHA, OF W PROCESSADO oot

PREFEITUNA MUNICIPAL DE W
PREFEITURA MUNCIPAL OE M

SSAD oo
PR SSALA oo

Traneacio wiwtuntn COM wwoenss por. JO0I6 145 S8 SIS OF NAZARE BE ALGEOA WOAL -

s-:vmulw.om-wmrném

Ouviaons BB 000 T29 78
Pars deficiertes sudSivoa OO00 729 DOMS
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ANEXO VII

DECLARACAO DE INDISPONIBILIDADE DE MATERIAIS DE CONSUMO NO
ESTOQUE DO ALMOXARIFADO E/OU SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA.

DECLARACAO
(MATERIAL DE CONSUMO)

Declaro para os devidos fins que todos os materiais adquiridos através do Cartdo
de Pagamento do Governo Municipal - CPGM, sob minha responsabilidade,
discriminados nas notas fiscais anexas nesta prestacdo de contas, ndo se encontravam
disponiveis em estoque no almoxarifado, na data da compra, segundo consulta realizada
no Almoxarifado da Secretaria (mencionar a Secretaria ou unidade equivalente).

: de de 20 .

NOME E ASSINATURA DO SUPRIDO

DECLARACAO
(SERVICOS DE PESSOA JURIDICA)

Declaro para os devidos fins que todos os servi¢cos prestados através do Cartdo
de Pagamento do Governo Municipal - CPGM, sob minha responsabilidade,
discriminados nas notas fiscais anexas nesta prestacdo de contas, ndo se encontravam
disponiveis nos contratos de prestacdo de servico — Pessoa Juridica, na data da
contratagéo, segundo consulta realizada na Unidade (mencionar a Secretaria ou unidade
equivalente).

, de de 20__.

NOME E ASSINATURA DO SUPRIDO
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ANEXO VIlII
MODELO DE RECIBO DE PRESTADOR DE SERVICO - PESSOA FISICA

DADOS DO PAGADOR

Orgéo: CNPJ:

Enderego:

Nome do Suprido:

Nota de Empenho NO: de

DESCRICAO

Recebemos da:  Secretaria a importancia bruta de R$
( ),

correspondente Servico de:

Em: / /

(Assinatura do favorecido)

DADOS DO RECEBEDOR

Nome:

Insc. No INSS: (NTI/PIS/PASEP) CPF:

Enderego:

Informar dados a baixo, caso o favorecido ndo seja cadastrado no INSS.

Data de nascimento: [ /| Local do nascimento:
Nome da mae:
Identidade n°: Titulo de eleitor:

DETALHAMENTO DE VALORES

CERTIFICACAQO:
CERTIFICO para os devidos fins que se fizerem
VALOR BRUTO: R$ necessarios que o0s servicos constantes no referido
RECIBO foram integralmente executados pelo

INSS (11%): R¢ prestador de servico devidamente identificado neste
ISS (5%): R$ RECIBO.
| Local: em: / /
VALOR LIQUIDO: R$
Assinatura
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ANEXO IX

-2

s

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS A PRESTADORES DE SERVICOS DE TERCEIROS

MES/ANO DA COMPETENCIA GFIP:

(PESSOA FISICA)

VALOR
NOTA DE EMPENHO DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS VALOR DESCONTOS LIQUIDO
BRUTO (E) = (A-B-D)
ELEMENTO NIT/PIS/ (A) INSS ISS
0
N DESPESA PASEP NOME (B) (D)
TOTAL

DATA:

Assinatura:
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ANEXO X

PRESTACAO DE CONTAS

Obs: A Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundo deve ser acostada nos autos do
Processo de concessdo do Suprimento de Fundos, contendo os documentos descritos
nos incisos 1 ao XI do art. 19 desta Portaria, seguindo a sequéncia da numeracao do
processo de concessdo do Suprimento de Fundo.
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ANEXO XI

DEMONSTRATIVO DOS VALORES RECEBIDOS E DAS DESPESAS
REALIZADAS

Elemento de Despesa — 33.90.30 -
2Material de Consumo

Nome do Servidor suprido:

Periodo de Aplicacao do Valor: de / / até / /
Data final para encaminhar a Prestacdo de Conta ao Setor Financeiro: / /
Data Nota Fiscal/Recibo Descricéo do Servico Nome CPF Valor

Descricao de Valores

Valor Recebido R$ 0,00
Valor Gasto R$ 0,00
Devolucéo R$ 0,00

Macapa, de de20 .

(Nome e Assinatura do Suprido)
Cargo / Funcgéo
Matricula

2 para cada elemento de despesa solicitado, sera preenchido um quadro demonstrativo os valores
recebidos e as despesas realizadas.
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ANEXO XIlI

DOCUMENTOS FISCAIS E OUTRAS JUSTIFICATIVAS QUE O GESTOR, BEM
COMO O SUPRIDO JULGAREM NECESSARIAS PARA MAIOR SEGURANCA E
TRASPARENCIA PRESTACAO DE CONTAS;

Obs: PODEM SER UTILIZADAS QUANTAS LAUDAS FOREM NECESSARIAS
PARA FIXACAO DOS COMPROVANTES FISCAIS DAS DESPESAS;
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ANEXO X111
CHEK LIST DO PROCESSO DE CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

ORDEM ELEMENTOS BASICOS SIM | NAO
01 CAPA DO PROCESSO - Modelo do Anexo | da Portaria 018/2018-COGEM/PMM
02 FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - Modelo do Anexo Il da Portaria
018/2018-COGEM/PMM
03 PORTARIA DE CONCESSAO - Modelo do Anexo Il da Portaria 018/2018-COGEM/PMM
04 NOTA DE EMPENHO — Emitida pelo Sistema de Contabilidade da PMM.
05 NOTA DE LIQUIDACAO - Emitida pelo Sistema de Contabilidade da PMM.
06 ORDEM DE PAGAMENTO - Emitida pelo Sistema de Contabilidade da PMM
07 DECLARACAO DE INDISPONIBILIDADE DE MATERIAIS DE CONSUMO NO ESTOQUE DO ALMOXARIFADO

E/OU SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - Modelo do Anexo VII da Portaria 018/2018-COGEM/PMM

Conferido e assinado por: Data / /
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ANEXO XIV
CHEK LIST DA PRESTACAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

A Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundo deve ser acostada nos autos do Processo de concessdo do Suprimento de Fundos,
contendo os seguintes elementos:

ORDEM ELEMENTOS BASICOS SIM | NAO
01 FOLHA DE IDENTIFICACAO CONTENDO A DENOMINACAOQ: PRESTACAO DE CONTAS;
DEMONSTRATIVO DOS VALORES RECEBIDOS E DAS DESPESAS REALIZADAS - Mod. do Anexo XI da Portaria n°
02" | 018/2018-COGEM/PMM;
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS ORIGINAIS DA AQUISICAO DO MATERIAL OU DO SERVICO (NOTA FISCAL
ELETRONICA- NFE PARA MATERIAL DE CONSUMO E/OU NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA-NFSE PARA
03 SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA), ORGANIZADOS POR ELEMENTO DE DESPESA E ORDENADOS POR
DATA DE EMISSAO, DEVIDAMENTE ATESTADOS PELO DEMANDANTE DA DESPESA;
RECIBOS, NO CASO DE SERVICO DE TERCEIROS - PESSOA FISICA, QUANDO NAO FOR POSSIVEL A EMISSAO DA
04 NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA - Mod. do Anexo VIII da Portaria n° 018/2018-COGEM/PMM;
05 COMPROVANTE DE PAGAMENTO DA GPS SOBRE SERVICO DE TERCEIRO PESSOA FISICA;
06 COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO ISS SOBRE SERVICO DE TERCEIRO PESSOA FISICA;
DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DOS PRESTADORES DE SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA - Mod. do
07 Anexo IX da Portaria n°® 018/2018-COGEM/PMM;
DEMONSTRATIVO OU FATURAS FORNECIDAS PELA INSTITUICAO OPERADORA DO CARTAO DE PAGAMENTO DO
08 GOVERNO MUNICIPAL;
09 TERMO DE ENTREGA DA PRESTAQAO DE CONTAS — Mod. do Anexo XV da Portaria n° 018/2018-COGEM/PMM

Conferido e assinado por: Data / /
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ANEXO XV

MODELO DE TERMO DE ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Do: Suprido (a)

Ao: Departamento de Administracdo e Financas da Secretaria /ou equivalente

Assunto: Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos

Senhor (a) Chefe do Departamento de Administracdo e Financas,

Pelo presente Termo de Entrega da prestacdo de Contas de Suprimento de
Fundos, encaminho a VVossa Senhoria a prestacdo de contas do Suprimento de Fundos
referente aos elementos de despesa: (339030, 339033, 339036, 339039, 339047 e

449052) concedido pela Portaria n° /20, em nome de :

para as providéncias necessarias.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA DO SUPRIDO
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ANEXO XVI

DETALHAMENTO DOS SUBITENS DAS DESPESAS EM OBEDIENCIA AO PLANO
DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO — PCASP.

SuB
ITEM

MATERIAIS DE CONSUMO

MATERIAIS CLASSIFICADOS

01

Combustiveis e Lubrificantes automotivos

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustdo
interna de veiculos rodoviéarios, tratores em geral, embarcagdes diversas e
grupos geradores estacionados ou transportaveis, e todos os Oleos
lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos, hidramaticos, de caixa de
transmisséo de forga e graxas grafitadas para altas e baixas temperaturas.
Aditivos - é&lcool hidratado - fluido para amortecedor - fluido para
transmissédo hidraulica - gasolina - graxas - 6leo diesel - 6leo para carter -
6leo para freio hidraulico e outros.

03

Combustiveis e Lubrificantes p/ Outras Finalidades

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras
finalidades que ndo se enquadram em itens anteriores. Carbureto - carvdo
mineral - carvdo vegetal - lenha - querosene comum - combustiveis e
lubrificantes de uso ferrovidrio e outros.

04

Gés e Outros Materiais Engarrafados

Registra o valor das despesas com gés de uso industrial, de tratamento de
agua, de iluminagdo, de uso médico, bem como gases nobres para uso em
laboratério cientifico, tais como: acetileno - carbénico Freud - Hélio -
hidrogénio - liquefeito de petréleo - nitrogénio - oxigénio e outros. Registra,
ainda, o valor das despesas com gas, p6 quimico, dgua pressurizada e outros
materiais utilizados na recarga de extintores de incéndio.

06

Alimentos para Animais

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino,
equino, muar e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie,
como também para animais silvestres em cativeiro (jardins zooldgicos ou
laboratdrios) e outros. Alfafa - alpiste - capim verde - farelo - farinhas em
geral - fuba grosso - milho em grdo - ragdo balanceada - sal mineral -
suplementos vitaminicos e outros.

07

Géneros de Alimentacéo

Registra o valor das despesas com géneros de alimentagdo ao natural,
beneficiados ou conservados. Aglcar - adogante - 4gua mineral - bebidas -
café - carnes em geral - cereais - chas - condimentos - frutas - gelo -
legumes - refrigerantes - sucos - temperos - verduras e outros.

09

Material Farmacolégico

Registra 0 valor das despesas com medicamentos ou componentes
destinados a manipulagdo de drogas medicamentosas. Medicamentos - soro
- vacinas e outros.

10

Material Odontoldgico

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na
area odontoldgica, bem como os utilizados indiretamente pelos protéticos
na confeccéo de proteses diversas. Agulhas - amalgama - anestesias - broca
- cimento odontoldgico - espatula odontoldgica - filmes para raios-X -
platina - seringas - sugador e outros.

11

Material Quimico

Registra 0 valor das despesas com todos os elementos ou compostos
quimicos destinados ao fabrico de produtos quimicos, analises laboratoriais,
bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias. Acidos -
inseticidas - produtos quimicos para tratamento de Aagua - reagentes
quimicos - sais - solventes - substancias utilizadas para combater insetos,
fungos e bactérias e outros.

12

Material de Coudelaria ou de Uso Zootécnico

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de
animais destinados a montaria, com exce¢éo da sela, como também aqueles
destinados ao adestramento de cdes de guarda ou outro animal doméstico.
Argolas de metal - arreamento - barrigueiras - briddes - cabrestos - cinchas -
cravos - escovas para animais - estribos - ferraduras - mantas de pano -
material para apicultura - material de ferragem e contengdo de animais -
peitorais - raspadeiras e outros.

13

Material de Caca e Pesca

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e pesca de
animais. Anzois - cordoalhas para redes chumbadas - iscas - linhas de nylon
- mascaras para visdo submarina - molinetes - nadadeiras de borracha -
redes - roupas e acessorios para mergulho - varas e outros.

14

Material Educativo e Esportivo

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos
diretamente nas atividades educativas e esportivas de criancas e adultos.
Apitos - bolas - bonés - botas especiais - brinquedos educativos - calgoes -
camisas de malha - chuteiras - cordas - esteiras - joelheiras - luvas -
materiais pedagdgicos - meias - 6culos para motociclistas - patins -
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quimonos - raquetes - redes para préatica de esportes - ténis e sapatilhas -
tornozeleiras - touca para natagao e outros.

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em
festividades e homenagens, incluindo artigos para decoracdo e Buffet.
Arranjos e coroas de flores - bebidas - doces - salgados - placas
comemorativas (exceto as placas para distribuicdo gratuita) e outros.

15 Material p/ Festividades e Homenagens

Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os
trabalhos administrativos, nos escritdrios publicos, nos centros de estudos e
pesquisas, nas escolas, nas universidades etc. agenda - alfinete de ago -
almofada p/ carimbos - apagador - apontador de lapis - arquivo p/ disquete -
bandeja para papéis - bloco p/ rascunho bobina papel p/ calculadoras -
borracha - caderno - caneta - capa e processo - carimbos em geral - cartolina
- classificador - clipe - cola - colchete - corretivo - envelope - espatula -
16 Material de Expediente esténcil - estilete - extrator de grampos - fita adesiva - fita p/ maquina de
escrever e calcular - giz - goma eldstica - grafite - grampeador -grampos -
guia p/ arquivo - guia de enderecamento postal - impressos e formulario em
geral -intercalador p/ fichario - lacre - Iapis -lapiseira -limpa tipos - livros
de ata, de ponto e de protocolo - papéis - pastas em geral - percevejo -
perfurador - pinca - placas de acrilico - plasticos - porta-lapis - registrador -
régua - selos p/ correspondéncia - tesoura - tintas - toner - transparéncias -
etiquetas e outros.

Registra o valor das despesas com suprimentos de TI, inclusive pecas para
reposigdo. Cartuchos de tinta - capas plasticas protetoras para micros e
impressoras - CD-ROM virgem - disquetes - leitora/smartcard - mouse e

17 Material de Processamento de Dados teclado (reposicéo) - mouse pad - pegas e acessorios para computadores e
periféricos - recarga de cartuchos de tinta - toner para impressoras a laser -
cartbes magnéticos - reposi¢ao de leitora/token pen-drive/outros

18 Materiais e Medicamentos p/ Uso Veterinrio Registra o valor das despesas com materiais e medicamentos para uso

veterinario. Vacinas — medicamentos.

Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas
preservagdes, acomodagdes ou embalagens de qualquer produto. Arame -
19 Material de Acondicionamento e Embalagem barbante - caixas plasticas, de madeira, papeldao e isopor - cordas -
engradados - fitas de ago ou metalicas - fitas gomadoras - garrafas e potes -
linha - papel de embrulho - papeléo - sacolas - sacos - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitdrios
coletivos, residenciais, hotéis, restaurantes etc. cobertores - colchas -
colchonetes - fronhas - guardanapos - lengéis - toalhas - travesseiros - e
outros.

20 Material de Cama, Mesa e Banho

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de
qualquer tipo, cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de
universidades, de fabricas etc. abridor de garrafa - acucareiros - artigos de
21 Material de Copa e Cozinha vidro e plastico - bandejas - coadores - colheres - copos - ebulidores - facas
- farinheiras - fésforos - frigideiras - garfos - garrafas térmicas - paliteiros -
panelas - panos de cozinha - papel aluminio - pratos - recipientes para agua
- suportes de copos p/ cafezinho - tigelas - velas - xicaras - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizagéo
pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais etc. alcool etilico -
anticorrosivo - aparelho de barbear descartavel - balde plastico - bomba p/
inseticida - capacho - cera - cesto p/ lixo - creme dental - desinfetante -
desodorizante - detergente - escova de dente - escova p/ roupas e sapatos -
espanador - esponja - estopa - flanela - inseticida - lustra-moveis -
mangueira - naftalina - pa para lixo - palha de aco - panos p/ limpeza - papel
higiénico - pasta para limpeza de utensilios - porta-sabdo - removedor -
rodo - sab&o - sabonete - saco p/ lixo - saponaceo - soda caustica - toalha de
papel - vassoura - e outros.

22 Material de Limpeza e Prod. de Higienizagado

Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material
sintético que se destine a confeccdo de roupas, com linhas de qualquer
espécie destinadas a costuras e outros materiais de consumo empregados
direta ou indiretamente na confeccdo de roupas. Agasalhos - artigos de
costura - aventais - blusas — botdes — cadarcos - calcados - calgas - camisas
- capas - chapéus - cintos - elasticos - gravatas — guarda-pos - linhas -
macacdes - meias - tecidos em geral - uniformes militares ou de uso civil -
ziperes - e outros.

23 Uniformes, Tecidos e Aviamentos

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagéo,
manutengdo e reposicdo de qualquer bem publico. Amianto - aparelhos
sanitarios - arames liso e farpado - areia - basculante - boca de lobo - béia -
24 Material p/ Manutencéo de Bens Imdveis/Instalagdes brita - brocha - cabo metélico - cal - cano - cerdmica - cimento - cola -
condutores de fios — conexdes - curvas - esquadrias - fechaduras - ferro -
gaxetas - grades - impermeabilizantes - isolantes acusticos e térmicos -
janelas - joelhos - ladrilhos - lavatérios - lixas - madeira - marcos de
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concreto - massa corrida - niple - papel de parede - parafusos - pias -
pigmentos - portas e portais - pregos - rolos solventes - sifdo - tacos - tampa
p/ vaso - tampéo de ferro - tanque - tela de estuque - telha - tijolo - tinta -
torneira - trincha - tubo de concreto - valvulas - verniz - vidro - aquecedores
a gas e outros.

25

Material p/ Manutencéo de Bens Méveis

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados
diretamente na protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de
pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e embarcagdes
assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de
sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em sinistros diversos. Botas -
cadeados - calcados especiais - capacetes - chaves - cintos - coletes - dedais
- guarda-chuvas - lona - luvas - mangueira de lona - mascaras - dculos -
cabina de papeldo e outros

26

Material Elétrico e Eletronico

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagéo,
manutencao e reposicao dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e
eletr6nicos. Benjamins - bocais - calhas - capacitores e resistores - chaves
de ligagdo - circuitos eletrénicos - condutores - componentes de aparelho
eletrénico - diodos - disjuntores - eletrodos - eliminador de pilhas - espelhos
para interruptores - fios e cabos - fita isolante — fusiveis - interruptores -
lampadas e lumindrias - pilhas e baterias - pinos e plugs - placas de
baquelite - reatores - receptaculos - resisténcias - starts - suportes - tomada
de corrente - e outros.

27

Material de Manobra e Patrulhamento

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em
campanha militar ou paramilitar, em manobras de tropas, em treinamento
ou em acgdo em patrulhamento ostensivo ou rodoviario, em campanha de
salde publica etc. binoculo - carta ndutica - cantil - cordas - flamulas e
bandeiras de sinalizagdo - lanternas - medicamentos de pronto-socorro -
mochilas - piquetes - sacolas - sacos de dormir - sinaleiros - e outros.

28

Material de Protecéo e Seguranga

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados
diretamente na protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de
pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e embarcagdes
assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de
sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em sinistros diversos. Botas -
cadeados - cal¢ados especiais - capacetes - chaves — cintos - coletes - dedais
- guarda-chuvas - lona - luvas - mangueira de lona - mascaras - dculos -
cabina de papeldo e outros

29

Material p/ Audio, Video e Foto

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto
em filmagem e revelacdo, ampliagdes e reproducdes de sons e imagens.
Aetze especial p/ chapa de papel - albuns p/ retratos - alto- falantes -
antenas - artigos para gravacao em acetato - filmes virgens — fitas virgens
de é&udio e video - lampadas especiais - material p/ radiografia,
microfilmagem e cinematografia - molduras - papel p/ revelagdo de
fotografias - pegadores - reveladores - e outros.

30

Material para Comunicagoes

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicagdes
assim como 0s componentes, circuitos impressos ou integrados, pecas ou
acessorios de reposicdo, chips, e partes de equipamentos de comunic.
materiais para instalagOes: radiofonicas, radiotelegréficas, telegraficas e
outros.

31

Sementes, Mudas de Plantas e Insumos

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada a ao
plantio e mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos 0s
insumos utilizados para fertilizagdo. Adubos - argila - plantas ornamentais -
borbulhas - bulbos — enxertos - fertilizantes - mudas envasadas ou com
raizes nuas - sementes - terra - tubérculos - xaxim - e outros.

33

Material p/ Producéo Industrial

Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na
transformacéo, beneficiamento e industrializacdo de um produto final.
Borracha - couro - matérias-primas em geral - minérios - e outros.

35

Material Laboratorial

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em analises
laboratoriais. Almofarizes - bastdes - bico de gas - calices - corantes - filtros
de papel - fixadoras - frascos - funis - garra metalica - laminas de vidro p/
microscopio - lampadas especiais - luvas de borracha — metais e metaloides
p/ anélise - pingas - rolhas - vidraria: baldo volumétrico - Becker - conta-
gotas - erlemeyer - pipeta - proveta — termdmetro - tubo de ensaio - material
de laboratorio didatico e outros.

36

Material Hospitalar

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados
na area hospitalar ou ambulatorial. Agulhas hipodérmicas - algoddo -
canulas - cateteres - compressa de gaze - drenos - esparadrapo - fios
cirdrgicos - laminas p/ bisturi - luvas - seringas - termdmetro clinica - e
outros.

39

Material p/ Manutencéo de Veiculos

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagdo e manutengéo
de veiculos rodovidrios, viaturas blindadas e tratores em geral. Agua
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destilada - amortecedores - baterias - borrachas - buzina — cabos de
acelerador - cabos de embreagem - cAmara de ar - carburador completo -
coifa - colar de embreagem - condensador e platinado — correias - disco de
embreagem - ignicdo - junta homocinética - lampadas e lanternas p/
veiculos - lonas e pastilhas de freio - mangueiras - material utilizado em
lanternagem e pintura - motor de reposicdo - para-brisa - para-choque -
platd - pneus - reparos — retentores - retrovisores - rolamentos - tapetes -
valvula da marcha lenta e termostatica - velas - e outros.

41

Material p/ Utilizagdo em Gréfica

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso
gréfico, tais como: chapas de offset - clichés - cola - espirais - fotolitos —
logotipos - papel - solventes - tinta - tipos - e outros.

42

Ferramentas

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas
em oficinas, carpintarias, jardins etc. alicate - broca - caixa p/ ferramentas -
canivete - chaves em geral - enxada - espatulas - ferro de solda - foice -
lamina de serra - lima - machado - martelo - p4 - picareta - ponteira - prumo
- serrote - tesoura de podar - trena - e outros.

43

Material p/ Reabilitagdo Profissional

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de
reabilitacdo profissional. Bastdes - bengalas - joelheiras - meias elasticas e
assemelhados - 6culos - 6rteses - pesos - proteses, instrumentos de trabalho
e implementos profissionais.

44

Material de Sinalizagéo Visual e outros

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificacéo,
sinalizacdo visual, enderegamento e outros. Placas de sinalizagdo em geral,
tais como, placas indicativas para os setores e se¢des, placas para veiculos,
plaguetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de transito,
cones sinalizadores de transito, crachas, botons identificadores para
servidores e outros.

45

Material Técnico p/ Selecéo e Treinamento

Registra o valor das apropriagdes das despesas com materiais técnicos
utilizados em processos de selecdo e treinamento pela prépria Unidade
Gestora ou para distribui¢do ndo gratuita, tais como: apostilas e similares -
folhetos de orientacdo - livros — manuais explicativos para candidatos - e
outros.

46

Material Bibliogréfico

Registra o valor das despesas com material bibliografico tais como: jornais
- revistas - periodicos em geral - anuarios médicos — anudrio estatico -
livros em geral e outros, podendo estar na forma de CD-ROM.

48

Bem Mavel ndo Ativaveis

Registra o valor das despesas com aquisicdo de bens méveis de natureza
permanente ndo ativaveis, ou seja, aqueles considerados como despesa
operacional, para fins de dedugéo de Imposto de Renda, desde que atenda as
especificagdes contidas no Artigo 301 do RIR (regulamento de imposto de
renda). Esta conta é utilizada exclusivamente pelas Unidades regidas pela
Lei 6404/76.

50

Bandeiras, Flamulas e Insignias

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bandeiras, flamulas e
insignias, a saber: Brasdes, Escudos, Armas da Republica, Selo Nacional e
outros.

52

Material de Caréater Secreto ou Reservado

Registra o valor das despesas com materiais de carater sigiloso constantes
em regulamento do Orgéo.

53

Material Meteoroldgico

Registra o valor das despesas com material meteoroldgico, tais como:
radiossondas, baldo de latex, etc.

54

Material p/ Manut. Conservagao de Estradas e Vias

Registra 0 valor das despesas com materiais para reparos, recuperagdes e
adaptacdes de estradas, ferrovias e rodovias.

55

Selos para Controle Fiscal

Registra o valor das despesas com aquisicdo de selos/chancelas para
controle fiscal. (selos de controle de cigarros, de bebidas, etc.)

89

Material de Consumo - Reparti¢des no Exterior

Registra o valor das despesas com aquisicdo de material de consumo
utilizados na manutencdo de embaixadas, consulados, vice-consulados,
missdes diplomaticas e outras reparti¢des sediadas no exterior.

91

Variagdo Cambial Negativa

Registra o valor das despesas com variagdo cambial, incidente sobre
obrigacOes, decorrentes de clausula contratual ou de equivaléncia de
moedas na rotina de suprimento de fundos.

99

Outros Materiais de Consumo

Registra o valor da apropriacdo da despesa com outros materiais de
consumo que ndo se enquadrem nos subitens anteriores.

SuUB
ITEM

PRESTAGCAO DE SERVICOS

MATERIAIS CLASSIFICADOS

01

Assinaturas de periodicos e anuidades

Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura (TV a
cabo), jornais, inclusive diério oficial, revistas, recortes de publicagdes,
software, podendo estar na forma de disquete, CD-ROM, boletins e outros
gue ndo se destinem a colegdes ou bibliotecas.

03

Comissdes e corretagens

Registra o valor das despesas com comissdes e corretagens decorrentes de
servicos prestados por empresas de intermediacdo e representacdo
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comercial.

04

Direitos autorais

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas,
literarias ou em que a divulgacéo seja de interesse do governo.

05

Servigos técnicos profissionais

Registra 0 valor das despesas com servigos prestados por empresas
especializadas nas seguintes areas: advocacia - arquitetura -contabilidade -
economia - engenharia - estatistica e outras. Exceto 0s servigos de
consultoria que devem ser CLASSIFICADOS no elemento 35.

06

Capatazia, estiva e pesagem

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos utilizados na
movimentacéo e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

07

Descontos financeiros concedidos

Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a
clientes em virtude de bonificagdo decorrente da venda de mercadorias ou
prestacdo de servigos.

08

Manutengao de software

Registra o valor das despesas com servigos, atualizacdo e adaptagdo de
software, suporte, manutencdo, revisdo, correcdo de problemas
operacionais, manutencdo de sustentacdo (corretiva, preventiva e
adaptativa) de software e renovacéo de licenca de uso de software.

09

Armazenagem

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de
galpdes, silos e outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e
produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estoques
armazenados.

11

Locacgdo de softwares

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel de
programas de processamento de dados.

12

Locacdo de maquinas e equipamentos

Registra os valores das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel
de maquinas e equipamentos, tais como: aparelhos de medigdo e aferigéo -
aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais - aparelhos
telefonicos, teles e fax - calculadoras - eletrodomésticos - equipamentos de
processamento de dados e periféricos - equipamentos graficos - maquinas
de escrever - turbinas - e outros.

13

Pericias técnicas justica gratuita

Registra o valor das despesas com pericias realizadas por empresas
especializadas para a justica gratuita, nas seguintes areas: advocacia -
arquitetura - contabilidade - economia - engenharia estatistica - medicina -
varas judiciais do trabalho e outras.

14

Locagdo bens mov. Out. naturezas e intangiveis

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos de aluguel de
bens moveis ndo contemplados em subitens especificos e bens intangiveis.
Locacdo de linha telefonica - e outros.

15

Tributos a conta do locatério ou cessionario

Registra 0 valor das despesas com tributos a conta do locatario ou do
cessionario, quando previstos no contrato de locagdo ou cesséo.

16

Manutengao e conservacao de bens iméveis

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptagdes de bens imdveis. Pintura - reparos e reformas de iméveis em
geral - reparos em instalag@es elétricas e hidraulicas - reparos, recuperagdes
e adaptacOes de biombos, carpetes, divisérias e lambris - manutengdo de
elevadores - limpeza de fossa - e outros.

17

Manutengao e conservagdo de maquinas e
equipamentos

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes e
adaptacBes de maquinas e equipamentos. Aparelhos de fax e telex -
aparelhos de medicdo e afericio — aparelhos médicos, odontolégicos,
hospitalares e laboratoriais - calculadoras - eletrodomésticos -
equipamentos de protecdo e seguranga — equipamentos graficos -
equipamentos agricolas - maquinas de escrever - turbinas e outros.

18

Servicos de estacionamento de veiculos

Registra o valor das despesas com servicos de estacionamento de veiculos,
tais como: aluguéis de vagas, manobristas, etc.

19

Manutengao e conservacao de veiculos

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, manutengdo,
consertos, conservacdo e revisdes de veiculos, tais como: alinhamento e
balanceamento - estofamento - funilaria — instalagéo elétrica - lanternagem -
mecanica - pintura - franquia e outros.

20

Manutengao e conservacao de bens moveis de outras
naturezas

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes,
inspecdes e adaptagBes de bens méveis ndo contemplados em subitens
especificos.

21

Manutencéo e conservagdo de estradas e vias

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, recuperacdes e
adaptacdes de estradas, ferrovias e rodovias.

22

Exposicdes, congressos e conferéncias

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na instalagdo e
manutencao de: conferéncias - reunides técnicas - congressos - exposicoes -
feiras - festejos populares - festivais - e outros.

23

Festividades e homenagens

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na organizacdo de
eventos, tais como: coquetéis - festas de congracamento - recepgdes - e
outras.

24

Vistos consulares

Registra 0 valor das despesas com taxas de vistos consulares junto a
embaixadas e consulados.

26

Desenvolvimento de software.

Servicos de atualizacdo e adaptacdo de software, com acréscimo de fungoes
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(evolutiva).

29

Honorarios advocaticios - 6nus da sucumbéncia

Registra o valor das apropriacdes das despesas com honoréarios advocaticios
decorrentes do dnus da sucumbéncia, entendido este como o 6nus que recai
sobre a parte vencida numa agfo, para pagamento dos honorarios
advocaticios a vencedora.

31

Locac&o de equipamentos de proc. de dados.

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel de
equipamentos de processamento de dados e periféricos.

41

Fornecimento de alimentacéo

Registra o valor das despesas com aquisicdo de refeicOes preparadas,
inclusive lanches e similares.

43

Servigos de energia elétrica

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses
Servigos.

44

Servicos de dgua e esgoto

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses
Servicos.

45

Servicos de gas

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo de gas
canalizado.

46

Servigos domésticos

Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa
juridica, sem vinculo empregaticio, tais como: cozinha - lavagem de roupas
- € outros.

47

Servigos de comunicagdo em geral

Registra o valor das despesas com servigos de comunicagdo, prestados por
pessoa juridica, tais como: - correios e telégrafos e outros.

48

Servico de selecdo e treinamento

Registra o valor das despesas com servigos prestados nas areas de instrugéo
e orientagdo profissional, recrutamento e selecdo de pessoal (concurso
publico) e treinamento.

49

Produgdes jornalisticas

Registra o valor das apropriacfes das despesas com a edicdo de jornais
revistas, noticiarios e materiais jornalisticos para videos.

50

Servigo médico-hospitalar, odontol. e laboratoriais

Registra o valor das despesas com servigos médico- hospitalares,
odontoldgicos e laboratoriais, prestados por pessoas juridicas sem vinculo
empregaticio, tais como: anlises clinicas - cirurgias - consultas - ecografias
- endoscopias - enfermagem - esterilizagdo - exames de laboratorio - raio X
- tomografias - tratamento odontolégico - ultrassonografias - e outros.

51

Servicos de analises e pesquisas cientificas

Registra o valor das despesas com servicos de analises fisio-quimicas e
pesquisas cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino. - analises
minerais - andlises de solo - analises quimica - coleta de dados em
experimentos - tratamento e destinagéo de residuos e outros.

52

Servigos de reabilitagdo profissional

Registra o0 valor das despesas realizadas com servicos de reabilitacdo
profissional prestados por pessoa juridica, com o objetivo de proporcionar
aos incapacitados (parcial ou totalmente), os meios indicados para a
reeducacéo e readaptacdo profissional e social, de modo que possam voltar
a participar do mercado de trabalho. Ex: contratacdo de empresa para
ministrar curso profissionalizante.

53

Servigos de assisténcia social

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social
prestada a servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus
dependentes, tais como: - ajuda de custo supletiva - géneros alimenticios -
documentagdo - transporte e sepultamento.

55

Servigos de confecgéo selos controle fiscal

Registra o valor das despesas com servicos de confecgéo de selos/chancelas
para controle fiscal.

58

Servigos de telecomunicagdes

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses
servigos, inclusive telefonia celular, centrex 2000, tarifa de habilitacdo e
cartBes telefonicos para aparelhos de celular.

59

Servicos de udio, video e foto

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravagoes,
revelacOes, ampliacdes e reproducdes de sons e imagens. - confeccdo de
albuns - confecgdo de crachas funcionais por firmas especializadas -
emolduramento de fotografias - imagens de satélites - revelagdo de filmes -
microfilmagem e outros.

60

Servigos de manobra e patrulhamento

Registra o valor das despesas com servicos utilizados com o objetivo de dar
suporte as operacgdes especiais realizadas por Orgdos das Forg¢as Armadas.

61

Servigos de socorro e salvamento

Registra o valor das despesas com servigos prestados para prote¢ao, socorro
e salvamento de pessoas e bens publicos. Servicos prestados por: -
ambulancias particulares - UTI méveis e outros.

63

Servigos gréficos e editoriais

Registra o valor das despesas com servigos de artes graficas prestados por
pessoa juridica, bem como com servigos editoriais diversos. - confecgao de
impressos em geral - encadernagéo de livros jornais e revistas - impresséo
de jornais - boletins - encartes - folders e assemelhados - plastificardo de
impressos - servigos de identificacdo de livros editados usando cédigo de
barras - servicos editoriais diversos.

64

Servico de pericia médica/odontolog. p/beneficios

Registra o valor das despesas com servigos de pericias médicas/odont. Por
beneficio, devidas a entidades médicas/odontoldgicas credenciadas, para
exames realizados em segurados e/ou servidores.

67

Servicos funerarios

Registra o valor das despesas com servi¢os de remogdes, sepultamentos e
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transladagoes.

69

Seguros em geral

Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer
natureza, inclusive cobertura de danos causados a pessoas ou bens de
terceiros, prémios de seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro
obrigatdrio de veiculos (DPVAT).

70

Confeccéo de uniformes, bandeiras e flamulas

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confeccéo de: -
bandeiras - brasbes - estandartes - flamulas - uniformes (inclusive as
despesas relacionadas com auxilio fardamento descritos na Lei num.
8237/91) e outros.

71

Confeccédo de material de acondic. e embalagem

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confec¢do de
materiais destinados a preservacéo, acomodagao ou embalagem de produtos
diversos, tais como: - bolsas - caixas - mochilas - sacolas e outros.

72

Vale-transporte

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de vale - transporte para 0s
trabalhadores de uma entidade, tais como, servidores, empregados,
estagiarios, entre outros.

73

Transporte de servidores

Registra o valor das despesas com servicos prestados por empresas, para
transportar servidores, seja no percurso residéncia - local de trabalho, seja
na execucao de tarefas pelos servidores.

74

Fretes e transp. de encomendas

Registra o valor das despesas com servigos de transporte de mercadorias e
produtos diversos, prestados por pessoa juridica. - fretes e carretos -
remessa de encomendas e outras.

75

Servigo de incineragdo / destruigao de material

Registra o valor das despesas com contratacéo de servigo para 0 processo
de incineragdo e destruicdo de materiais, bem como residuos industriais.

78

Limpeza e conservagio

Registra o valor das despesas com Ser. de limpeza, higienizacéo, coleta de
lixo, retirada de entulho, conserv, dedetizagio e asseio dos Orgaos Publicos
(nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do
pessoal a ser utilizado).

80

Hospedagens

Registra o valor das despesas com servigos de hospedagens e alimentagéo
de servidores e convidados do governo em viagens oficiais pagos
diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento
de didrias).

81

Servigos bancéarios

Registra o0 valor das despesas com comissdes, tarifas e remuneracOes
decorrentes de servicos prestados por bancos e outras instituicoes
financeiras, bem como despesas com aguarda/custodia de valores (cofres de
aluguel).

83

Servigos de copias e reproducdo de documentos

Registra o valor das despesas com servigos de copias xerograficas, inclusive
a locacdo e a manutencdo de equipamentos reprograficos, copias e
reproducdes de documentos e publicagdes em geral, inclusive por meio
magnético e digitalizago.

87

Servigos relacionados a indust. Aeroespacial

Registra o valor das despesas com servigos de lancamento e colocacdo em
Orbita de satélites.

93

Servigos de publicidade de utilidade publica

Registra 0 valor das despesas com servicos de publicidade referentes a
divulgagdo de agdes destinadas a informar, esclarecer, orientar, mobilizar,
prevenir ou alertar a populagdo com o objetivo de propiciar o atendimento
ao principio constitucional da publicidade e de estimular a adogdo de
comportamentos que permitam melhorar sua qualidade de vida

95

Manutengdo e cons. equip. de Processamento de dados

Registra o valor das despesas com servicos manutencdo e conservacgao de
equipamentos de processamento de dados — hardware.

96

Outros Serv. de terceiros PJ- pgto. antecipado

Registra o valor das apropriacbes das despesas referentes ao pagamento
antecipado com outros servigos de terceiros PJ, para posterior prestacao de
contas

99

Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridicos

Registra o valor das despesas com servi¢os de natureza eventual, ndo
contemplados em subitens especificos.

SuUB
ITEM

Material Permanente

MATERIAIS CLASSIFICADOS

04

Aparelhos de medicéo e orientacéo

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medicdo ou
contagem. Quando estes aparelhos forem incorporados a um equipamento
maior serdo 0s mesmos considerados componentes. Amperimetro aparelho
de medicdo meteoroldgica balangas em geral bussola calibrador de pneus -
condutivimetro - cronémetro - espectrofotbmetro - hidrébmetro -
magnetdmetro - nandmetro - medidor de gas - mira- falante - niveis
topograficos — osciloscopio - paquimetro - pirdmetro - planimetro -
psicrometro — relégio medidor de luz sonar sonda taquimetro telémetro —
teodolito turbimetro e outros.

06

Aparelhos e equipamentos de comunicagdo

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente,
portatil ou transportdvel, de uso em comunicacdes, que ndo se incorporem
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em instalages, veiculos de qualquer espécie, aeronaves ou embarcagdes.
Antena parabdlica aparelho de telefonia - bloqueador telefonico - central
telefonica - detector de chamadas telefonicas - fac-simile - fonégrafo -
interfone - PABX - radio receptor - radio telegrafia - radio telex - radio
transmissor -secretaria eletrénica - tele-speaker - e outros.

08

Apar. equip. utens. med., odont, labor. hospit.

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou
equipamento de uso médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar que ndo
se integrem a instalagfes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de
fazerem parte de instalagdes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados
componentes. Afastador - alargador - aparelho de esterilizacéo - aparelho de
raio X - aparelho de transfusdo de sangue - aparelho infravermelho -
aparelho para inalagdo - aparelho de ultravioleta - balanga pediatrica - bergo
aquecido - biombo - boticdo - cadeira de dentista - cadeira de rodas -
camara de infravermelho - cAmara de oxigénio - cAmara de radioterapia -
carromaca - centrifugador - destilador - eletroanalisador —
eletrocardiografico - estetoscopio - estufa - maca - medidor de presséo
arterial (esfignomandmetro) - megatoscdpio - mesa para exames clinicos -
microscopio - tenda de oxigénio - termocauterio e outros.

10

Aparelhos e equip. P/ esportes e diversdes

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios
destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer
natureza, desde que ndo integrados a instalagdes de ginasios de esportes,
centros esportivos, teatro, cinema, etc. arco - baliza - barco de regata - barra
— bastéo - bicicleta ergométrica - carneiro de madeira - carrossel cavalo -
dardo deslizador - disco halteres - martelo - peso - placar - remo - vara de
salto e outros.

12

Aparelhos e utensilios domésticos

Registra o valor das despesas com aquisi¢ao de eletrodomésticos em geral e
utensilios, com durabilidade superior a dois anos, utilizados em servigos
domésticos, tais como - aparelhos de copa e cozinha - aspirador de p6 -
batedeira — botijdo de gés - cafeteira elétrica - chuveiro ou ducha elétrica —
circulador de ar - condicionador de ar - conjunto de ché/café/jantar - escada
portatil - enceradeira - exaustor - faqueiro - filtro de agua - fogéo - forno de
microondas - geladeira - grill - liquidificador - maquina de lavar louca -
maquina de lavar roupa - maquina de moer café - maquina de secar pratos -
secador de prato - tdbua de passar roupas - torneira elétrica - torradeira
elétrica - umidificador de ar e outros.

18

Colegoes e materiais bibliograficos

Registra o valor das despesas com colegBes bibliograficas de obras
cientificas, romanticas, contos e documentarios histéricos e outros,
mapotecas, dicionarios, enciclopédias, periédicos encadernados, etc. Album
de carater educativo - colecOes e materiais bibliogréficos informatizados -
dicionarios - enciclopédia - ficha bibliografica - jornal e revista (que
constitua documentario) - livro - mapa - material folclérico - partitura
musical - publicagBes e documentos especializados - repertdrio legislativo e
outros.

19

Discotecas e filmotecas

Registra o valor das despesas com discos, CD e colegdes de fitas gravadas
com musicas e fitas cinematograficas de carater educativo, cientifico e
informativo. - disco educativo - fita de dudio e video com aula de carater
educativo, microfilme e outros.

24

Equipamento de prote¢do, seguranca e Socorro

Registra 0 valor das despesas com todos 0s materiais permanentes
utilizados na protecdo e seguranca de pessoas ou bens publicos, como
também qualquer outro utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia em
qualquer ecossistema. - alarme - algema - arma para vigilante - barraca para
uso nao militar - boia salva-vidas - cabine para guarda (guarita) - cofre -
extintor de incéndio - para-raios - sinalizador de garagem - porta giratoria -
circuito interno de televiséo e outros.

26

Instrumentos musicais e artisticos

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro
ou percussao, como também outros instrumentos utilizados pelos artistas
em geral. - clarinete - guitarra - pistdo - saxofone - trombone - xilofone e
outros.

28

Maquinas e equipam. de natureza industrial

Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou
equipamento  empregado na fabricacdo de produtos ou no
recondicionamento de outros. - balcdo frigorifico - betoneira - exaustor
industrial - forno e torradeira industrial - geladeira industrial - maquina de
fabricagdo de laticinios - maquina de fabricacdo de tecidos - e outros.

30

Maquinas e equipamentos energéticos

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos néo
incorporaveis a instalagdes, destinados a geracdo de energia de qualquer
espécie. - alternador energético - carregador de bateria - chave automética -
estabilizador - gerador - haste de contato - nobreak - poste de iluminagéo -
retificador - transformador de voltagem - trilho - truck - tunga - turbina
(hidrelétrica) e outros.

32

Magquinas e equipamentos graficos

Registra 0 valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e
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equipamentos utilizados em reprografia ou artes gréaficas. - aparelho para
encadernacdo - copiadora - cortadeira elétrica - costuradora de papel -
duplicadora - grampeadeira - gravadora de extenso - guilhotina - linotipo -
maquina de desligado-set - operadora de ilhoses - picotadeira -
teleimpressora e receptadora de paginas e outros.

33

Equipamentos para dudio, video e foto

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de equipamentos de filmagem,
gravagdo e reproducdo de sons e imagens, bem como os acessorios de
durabilidade superior a dois anos. Amplificador de som - caixa acustica -
data show - eletrola - equalizador de som - filmadora - flash eletrénico -
fone de ouvido - gravador de som - maquina fotogréafica - microfilmadora -
microfone — objetiva — projetor - radio - rebobinadora - retroprojetor -
sintonizador de som - tanques para revelacdo de filmes - tapedeck —
televisor - tela para projecdo - tocadiscos - videocassete e outros.

34

Maquinas, utensilios e equipamentos diversos

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos
equipamentos que néo estejam enquadrados nos demais grupos especificos -
aparador de grama - bebedouro - carrinho de feira - container - furadeira -
maleta executiva - urna eleitoral - ventilador de coluna e de mesa e outros.

35

Equipamentos de processamento de dados

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e
equipamentos utilizados em processamento de dados de qualquer natureza,
exceto quando for aquisi¢do de pecas destinadas a reposicéo diretamente ao
equipamento ou mesmo para estoque. Caneta Optica - computador -
controladora de linhas - urna eletronica - disco e fita magnética - impressora
- kit multimidia - leitora - micro e minicomputadores - mesa digitalizadora
— modem - monitor de video - placas - processador - scanner - teclado para
micro - leitora/token - leitora/smartcard - e outros.

36

Méquinas, instalagBes e utensilios de escritorio

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios
utilizados em escritério e destinados ao auxilio do trabalho administrativo. -
aparelho rotulador - apontador fixo (de mesa) - caixa registradora - carimbo
digitador de metal - compasso - estojo para desenho - globo terrestre -
grampeador (exceto de mesa) - maquina autenticadora - maquina de
calcular - maquina de contabilidade - maquina de escrever - maquina
franqueadora - normografo - pantografo - quebra-luz (luminaria de mesa) -
régua de precisdo - régua t e outros - relogio protocolador.

38

Még., ferramentas e utensilios de oficina

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, ferramentas e
utensilios utilizados em oficinas mecéanicas, marcenaria, carpintaria e
serralheria, ndo incluindo ferramentas que ndo facam parte de um conjunto,
nem tdo pouco materiais permanentes utilizados em oficinas gréficas. -
analisador de motores - arcos de serra - bomba para esgotamento de
tambores - compressor de ar - conjunto de oxigénio - conjunto de solda -
conjunto para lubrificacdo - desbastadeira - desempenadeira - elevador
hidraulico - esmerilhadeira - extrator de precisdo - forja - fundidora para
confeccéo de broca - laminadora - lavadora de carro - lixadeira - macaco
mecénico e hidraulico - mandril - marcador de velocidade - martelo
mecanico - niveis de ago ou madeira — pistola metalizadora - polidora -
prensa - rebitadora - recipiente de ferro para combustiveis - saca-pino -
serra de bancada - serra mecénica - talhas - tanques para agua - tarracha -
testadora - torno mecanico - vulcanizadora e outros.

39

Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagdo
conservacdo e manutengdo de sistemas hidraulicos e elétricos. - bomba
d’agua - bomba de desentupimento - bomba de irrigagio — bomba de
lubrificagdo - bomba de succéo e elevagdo de agua e de gasolina carneiro
hidraulico - desidratadora - maquina de tratamento de 4gua - méaquina de
tratamento de esgoto - maquina de tratamento de lixo - moinho - roda d
agua e outros.

42

Mobiliario em geral

Registra o valor das despesas com mdveis destinados ao uso ou decoragdo
interior de ambientes. - abajur - aparelho para apoiar os bracos - armério -
arquivo de ago ou madeira - balcdo (tipo atendimento) - banco - banqueta -
base para mastro - cadeira - cama - carrinho fichario — carteira e banco
escolar - charter negro - cinzeiro com pedestal — colchdo criado mudo -
cristaleira - escrivaninha - espelho moldura de estante de madeira ou ago -
estofado - flipsharter - guarda louca - guarda roupa - mapoteca - mesa -
penteadeira - poltrona - porta-chapeu - prancheta para desenho - quadro de
chaves - quadro imantado - quadro para editais e avisos - relégio de
mesa/parede/ponto - roupeiro - sofé - suporte para TV e video - suporte para
bandeira (mastro) - vitrine e outros.

48

Veiculos diversos

Registra o valor das despesas com veiculos ndo contemplados em subitens
especificos. Bicicleta - carrinho de mao - carroga - charrete - empilhadeira e
outros.

51

Pecas ndo incorporaveis a imoveis

Registra o valor das despesas com materiais empregados em iméveis e que
possam ser removidos ou recuperados. Biombos - carpetes (primeira
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instalacdo) - cortinas - divisdrio-removiveis removiveis - estrados - pernas -
tapetes - toldo - grades e outros.

54

Equipamentos, pegas e acessorios aeronauticos

Registra o valor das despesas com equipamentos, pegas e acessorios
aeronauticos, tais como: - hélice - microcomputador de bordo - turbina e
outros.

60

Equipamentos, pegas e acessorios maritimos

Registra o valor das despesas com equipamentos, pegas e acessoOrios
maritimos, tais como: instrumentos de navegagdo - instrumentos de
medicdo do tempo - instrumentos G6ticos - instrumentos geograficos e
astrondmicos - instrumentos e aparelhos meteoroldgicos e outros.

87

Material de consumo de uso duradouro

Registra o valor das apropriagdes das despesas com materiais de consumo
controlados como de uso duradouro.

96

Eqp e mat. Permanente - pgto antecipado

Registra o valor das despesas decorrentes de pagamentos antecipados para
posterior prestacdo de contas. Quando da prestacéo de contas, o saldo dessa
rubrica devera ser transferido para os subitens especificos, dentro do mesmo

grupo.

99

Outros materiais permanentes

Registra o valor das despesas com materiais e equipamentos néo
contemplados em subitens especificos.
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